‘ System NOVUM BANK Klient — terminal programu HOME BANKING

| - WSTEP

Program Home Banking jest elementem systemu NOVUM BANK umozliwiajacym klientom
korzystanie z ustug bankowych bezposrednio z siedziby klienta. Operacja taka jest mozliwa wtedy, gdy
komputery znajdujace si¢ w banku i w siedzibie klienta spigte sa jakimkolwiek rodzajem sieci. Najprostszym
rozwigzaniem jest wykorzystanie istniejacej sieci telekomunikacyjnej. Poniewaz przy wspodlpracy z wieloma
klientami, koszty potaczenia z bankiem taczem dzierzawionym sa duze w stosunku do czasu w jakim
przesytamy dane do banku i z banku, bardziej ekonomiczna jest praca na liniach komutowanych (zwykle
polaczenia telefoniczne lub ISDN) przy uzyciu modemow.

Program daje dostgp do nastgpujacych ustug bankowych:
= przelewy, w tym sktadki ZUS i przelewy do Urzedéw Skarbowych
= wyciagi
= stany rachunkow
= tabela kursow walut (jesli bank prowadzi rachunki walutowe)
= tabela wynikow gietldowych (jesli bank prowadzi tego typu ustugi)
» informacja tekstowa (poczta migdzy klientem a bankiem, zastrzezenia czekow, zapotrzebowanie na czeki,
zgloszenie zapotrzebowania na gotowke itp.).
=  zlecenie polecenia wyplaty za granice
=  zakladanie lokat
= biuletyn informacyjny (oprocentowania, prowizje, warunki kredytowe itp.)

Program Home Banking wchodzacy w sklad systemu NOVUM BANK moze pracowaé na
komputerach pracujacych z systemem Windows 9x, Me, NT, 2000 lub XP. Z programem wspOlpracuja
wszystkie modemy potrafiace interpretowaé polecenia Hayesa i pracujace w trybie asynchronicznym.

Do transmisji mi¢dzy klientem a bankiem nie potrzebny jest zaden zewngtrzny program transmisyjny.
Program Home Banking ma zaimplementowany wtasny protokot transmisji.

Program pracuje zgodnie ze standardami szyfrowania DES i RSA. Szyfrowanie DES stosuje si¢ do
szyfrowania danych. Kazda paczka danych szyfrowana jest innym, losowym kluczem DES. Szyfrowanie RSA
ma zastosowanie do szyfrowania klucza DES dla danej paczki i tworzenia dla niej elektronicznego podpisu.

Aplikacja moze pracowaé jednostanowiskowo lub wielostanowiskowo przy wykorzystaniu sieci
komputerowej.

Modut Home Banking sktada si¢ z dwdch czeéci:
1. umieszczona w banku, w sktad ktorej wchodza dwa programy:
program do obstugi modemu
program administrujacy
2. znajdujaca si¢ w siedzibie klienta banku, sktadajaca si¢ z pojedynczego programu KLIENT.EXE.
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Il — INSTALACJA PROGRAMU

Instalacja programu klienta Home Bankingu w wersji WIN32.

1. Chcac zainstalowa¢ Home Banking nalezy uruchomi¢ program setup.exe. W zaleznosci od posiadanego
systemu Windows program instaluje.
- komponenty niezbgdne do instalacji programu - brak instalacji, gdy sa juz zainstalowane
- komponenty dostgpu do danych (Data Access - Mdac_typ.exe) - brak instalacji, gdy sa juz
zainstalowane
- program Home Bankingu

Po instalacji kazdego z komponentéw moze by¢ wymagany reset komputera, po resecie nalezy
powtornie uruchomié¢ program setup.exe.

Program domyslnie instaluje si¢ w katalogu:
c:\Program files\Home Banking\

Jezeli jest to instalacja sieciowa, to w czasie instalacji nalezy katalog zmieni¢ tak, by jego lokalizacja
byta na jakims$ zasobie sieciowym.

2. Po zainstalowaniu program mozna uruchomi¢ z pozycji

Start/Programy/Home Banking/Home Banking
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Uwaga:
1. przy pierwszym uruchomieniu nalezy poda¢ nazwe i numer rozliczeniowy banku, ktory
dostarcza ustugg Home Bankingu
2. po instalacji w bazie istnieje tylko jeden uzytkownik Nadzorca i ma hasto 1*****

3. naglowek programu klienta wczytuje si¢ w opcji

Menu Gtéwne
Administracja/Parametry/Dane Klienta
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4. w opcji
menu glowne
Administracja/Parametry/Transmisja
nalezy poda¢ na jakim porcie COM pracuje modem, string inicjujacy oraz
numer telefonu

5. poustawia¢ pozostale parametry, jezeli jest to przejscie z instalacji 3GL
to nalezy rowniez ustawi¢ odpowiednio ostatni numer przelewu

6. wprowadzi¢ operatoréw i nada¢ im odpowiednie uprawnienia w opcji

menu glowne
Administracja/Operatorzy programu

7. baze kontrahentéw mozna pozyska¢ z 3GL w opcji
menu glowne
Bazy danych/Kontrahenci - klawisz wezytaj: nalezy
wskaza¢ katalog danych, w ktérym znajduje sig plik kontrah.dbf
8. wezytaé wzorce autoryzacji wybierajac odpowiednio
Administracja/Wzorce autoryzacji
klawisz Wezytaj (dostepny, gdy mamy pusta tabelg wzoréow autoryzacji)
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Il - OPIS PROGRAMU

Czg$¢ po stronie klienta sktada si¢ z pojedynczego programu klient.exe stuzacego uzytkownikowi do
przygotowania danych, nawiazania i realizacji transmisji z bankiem. Program prowadzi tez historie potaczen
oraz rejestr rachunkow klienta. Sesje transmisji danych z punktu widzenia klienta mozna podzieli¢ na trzy etapy:

1. Przygotowanie skryptu potaczenia - przygotowanie przelewow, wybor kont z ktorych chcemy uzyskaé
wyciagi wraz z podaniem okresu za jaki je przestac, przygotowanie poczty do banku, polecenie przystania
tabeli kursow walut, tabeli wynikow gietdowych, przygotowanie zlecen polecen wyptaty za granicg.

Transmisja danych - podanie dyskietki z kluczami, szyfrowanie, nawiazanie potaczenia, wysytka danych, odbior

danych, ponowne podanie dyskietki z kluczami, odszyfrowanie danych.

2. Sprawdzenie danych otrzymanych z banku.

Menu gtéwne programu klient.exe:
1. Dane
1.1 Skrypt polaczenia
1.1.1 Przelewy
1.1.2 Wyciagi
1.1.3 Poczta
1.1.4 Tabela kurséw walut

1.1.5 Pobierz baz¢ bankéw, rachunki kontrolowane

1.1.6 Notowania gieldowe
1.1.7 Zlecenia dewizowe
1.1.8 Dodatkowe pliki do wyslania
1.1.9 Aktualizuj wersj¢ programu
1.1 Ustawienia drukarki
1.2 Koniec
2. Widok
2.1 Pasek narzedzi
2.2 Pasek statusu
2.3 DomyS$Ine
3. Transmisja
4. Archiwum
4.1 Transmisje
4.2 Przelewy
4.3 Zlecenia dewizowe
4.4 Kursy walut
4.5 Biuletyn
5. Rachunki
6. Bazy danych
6.1 Kontrahenci
6.2 Platnicy ZUS
6.3 Platnicy Urzedow Skarbowych
6.4 Kontrahenci zagraniczni
6.5 Baza bankow
6.6 Lista rachunkow ZUS
6.7 Lista rachunkow Urzedéw Skarbowych
6.8 Lista formularzy Urzedéw Skarbowych
7. Administracja
7.1 Wzorce autoryzacji
7.2 Klucze RSA
7.3 Dziennik zmian
7.4 Redukcja zapisow
7.5 Parametry
7.7 Operatorzy programu
7.8 Zmiana hasla operatora
8. Pomoc
8.1 Spis tresci
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8.2 Znajdz
8.3 O programie
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1. Menu Dane

1.1 Skrypt potaczenia

Opcja umozliwia przygotowanie skryptu polaczenia z bankiem. W przygotowywanym skrypcie klient decyduje
o tym co chce wystac i co odebra¢ z banku. W tym celu wybiera:

1. Przelewy F4

2. Wyciagi

3. Poczta

4. Tabela kursow walut

5. Pobierz baze bankow, rachunki kontrolowane

6. Notowania gietdowe

7. Zlecenia dewizowe F5

8. Dodatkowe pliki do wystania

9. Aktualizuj rachunki kontrahentow

10. Aktualizuj wersj¢ programu

albo odpowiadajace im ikony z paska narzedzi:

= | B =)

“Przelewm | ‘wWiocigoi “Giekda

B

Dewizy

=

“Furzy

FPoczta Pliki

2 |

Zaznaczenie do wystania lub odebrania danego typu informacji powoduje zaznaczenie znakiem v w opcji Skrypt
polaczenia oraz znakiem * w opisie odpowiedniej ikony.

1.1.1 Przelewy

Za pomoca tej opcji operator przygotowuje przelewy do wystania. Po uruchomieniu opcji zostaje otwarte
okno “Przelewy przygotowane do wystania”.

% Przelewy przygotowane do wystania M= E
PBrzelewy  Autoyzacie FEiltr Suma  Weorce Odéwies
O ‘e v <s | =
MHowy Edycja [RET] Zaznacz |Autoryzu) 1) Autoryzu) 2 Paczki
Wizl | Data Auta. | Maswa kontrahenta Kiwota Wal |
p |Tak |2004-04-19|07/ |2US 10,00 |PLN
Tak | 2004-04-15/01/  |Urzad Skarbowy 99,00 [PLM
— Tytukem Kontrahent
|7180026819 Jzus
JPEE08021 1553 |
|520040301 |
Mr. przelewr: |3‘| Operator; |2 Praygot.: |2DD4.04.19 Planowary: | 2004-04-19
Z rachunku: [£35025000700001 3020000040 Wwiystany: | |
Ma rachunek: [5731 07101 0230000261 335100000 Transm.: [0 Jo
| = | Transza ¥ Zamk. Paczka: ID Priar.: |1_
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Tabela z lista przelewow zawiera pola:
= Wyslij — tak jesli przelew jest zaznaczony do wyslania, puste jesli nie
= Data — data planowanego wystania przelewu (pole pomocnicze mogace utatwi¢ zaznaczenie do wystania), a
takze w przypadku odpowiedniej konfiguracji klienta w banku (ksiggowanie on line) — data realizacji w
banku
= Auto — numery oséb autoryzujacych przelew
= Nazwa kontrahenta — skrocona nazwa kontrahenta przelewu (odbiorcy przelewu)
= Kwota — kwota przelewu
= Waluta — waluta przelewu
W dolnej czgscei okna widzimy dodatkowe dane dla biezacego przelewu:
= Tytulem
= Kontrahent — petna nazwa
= Nrprzelewu
«  Operator — numer operatora
= Przygotowany — data przygotowania przelewu
= Planowany — planowana data wysytki / realizacji przelewu
= Zrachunku
= Wyslany — data i godzina wysyltki do banku (niepuste w archiwum przelewow)
= Narachunek — rachunek kontrahenta
= Transmisja: nr transmisji 1, w ktorej przelew zostal wystany
nr transmisji 2, w ktorej zostata przystana odpowiedz — przelew zrealizowany czy
odrzucony
(niepuste w archiwum przelewow)
= Pole uwag dotyczacych realizacji przelewu: ‘zrealizowany’, jesli zrealizowany / przyczyna odrzucenia,
jesli odrzucony / puste, jesli czeka na realizacje
= Transza — pole zaznaczone jesli przelew jest w transzy do wystania
= Zamk. — pole zaznaczone jesli paczka, w ktorej jest przelew zostata juz zamknigta (przelewy poza
paczkami maja to pole zaznaczone)
= Paczka — numer paczki, w ktorej zostal wprowadzony przelew (0 — jesli poza poczka)
= priorytet - kolejno$¢ wystepowania na liscie przelewow do realizacji w banku

Jezeli chcemy dang kolumng uszeregowa¢ w kolejnosci narastajacej lub malejacej to mozemy klikna¢ na
nagtéwek kolumny. Powtorne kliknigecie powoduje odwrdcenie kolejnoscei.

Okno obstugiwane jest przez nastgpujace opcje - przyciski:
Opcja Nowy (w menu okna Przelewy) albo ikona w pasku narzedzi Nowy

Jezeli w parametrach zostanie zaznaczony parametr ,,Mozliwo$¢ wyboru przelew/sktadka ZUS” to w menu
Przelewy jest jedna wspolna opcja ,,Nowy przelew”, a uruchomienie tej opcji powoduje otwarcie okna ,,Wybierz
typ przelewu” z mozliwoscia wyboru Przelew, Sktadka ZUS, Przelew do Urzedu Skarbowego, Przelew na inny
swoj rachunek w banku albo Lokata. W tej sytuacji przycisk Nowy powoduje otwarcie rowniez tego okna.

Jezeli parametr ten nie zostanie zaznaczony, w menu Przelewy funkcja Nowy zawiera pigé¢ rozdzielnych
opcji: ,,Przelew”, ,Sktadka ZUS”, ,,Przelew do US lub innego organu podatkowego”, ,,Przelew na inny swoj
rachunek w banku” i ,,Lokata”, a przycisk Nowy powoduje dopisanie nowego przelewu (zwyktego).

Uwagal!

Poczawszy od programu w wersji 1.2.61 klient moze przygotowac i wysta¢ do banku przelewy, ktore maja by¢
realizowane z data pdozniejsza. Wowczas data w polu Data wyznacza termin ich realizacji w banku. Jest to
mozliwe pod warunkiem odpowiedniej konfiguracji klienta w banku (praca on line).

1.1.1.1 Przelew

W przypadku wybrania: przelew nalezy z wyswietlonej listy rachunkéw klienta wybra¢ konto, z ktorego
nalezy dokona¢ przelew (okno si¢ nie pojawia jesli jest to tylko jeden rachunek). W dolnej czgsci okna ,,Wybor
rachunku...” podane jest przyblizone saldo tego rachunku.

Nastepnie zostaje otwarte okno “Baza kontrahentéw” w celu wyboru odpowiedniego.

Okno obstugiwane jest przez nastgpujace klawisze:
<. przesunigcie kursora na poczatek tabeli

4 - przesuniecie kursora o jedna pozycje w gore

» | przesunigcie kursora na koniec tabeli
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» - przesuniecie kursora o jedna pozycje w dot

Dodaj - dopisanie nowego kontrahenta
Uwaga! Przy dopisywaniu nowego kontrahenta w pola rachunek nalezy wstawié:
- jezeli rachunek jest zgodny z NRB: dwa pola — suma kontrolna, osiem pdl — kolejnych
osiem znakow, pozostate pola — reszta znakéw numeru rachunku
- jezeli rachunek nie jest zgodny z NRB: dwa pola — puste, osiem znakow — nr
rozliczeniowy banku, pozostate znaki — numer rachunku

Edytuj - modyfikacja danych kontrahenta
Usun — usuni¢cie kontrahenta

Szukaj kontrah. — szukanie kontrahenta po:

Kontrahenta F3 — po dowolnej cze$ci pierwszej linii nazwy, wpisanie spowoduje automatyczne
natychmiastowe wy$wietlenie kontrahenta spetniajacego warunek oraz poprzedniego i
nastgpnego z listy

Identyfikator kontrahenta F4 — po zawartosci pola Identyfikator

Rachunek F5 — po numerze rachunku, nalezy wpisa¢ caty numer

PESEL F6

NIP F7

Import/eksport — umozliwia wczytanie bazy kontrahentdéw z podanego pliku oraz zapis do pliku.
Program umozliwia:

Import plik kontrah.dbf

Import plik tekstowy

Import plik tekstowy definiowany

Eksport do pliku tekstowego

Eksport do pliku tekstowego z polem PESEL

agppwdE

Domyslny tytut — mozliwos¢ wprowadzenia domys$lnego tytutu przelewu, ktory bedzie si¢ pojawiat
przy wprowadzaniu przelewu dla danego kontrahenta.
Wybierz — akceptacja kontrahenta.

% Edycia przelewu X|
—Mazwa nadawcy —MNazwa odbiorcy
Jazzczur sp. 2 0.0 Filzrerowski zp. z 0.0,
ul. Sadowa BB/ 97 ul. Kaktuzowa 2/ 15
12-280 Lekobody T4-238 +ekobody
Rachurki | Kantrahenci |
Murner banku: ISDZEDDD? FMurner banku: ISDZEDDD?
|Bank spdbdzielzzy w naszym miastec |BS.£EI.&L& FPODLASKS
— Mumer rachunku — Mumer rachunku
IBSBD2SDDD?DDDD‘I £9020000050 j |2EBD2SDDD?DDDD‘I 92220000010 j
Kwota: | 120,07 |F'LN j Data: IDB-D2-1 E vI Fricrytet: |-|_
— Tutukem —.-’-‘«utnl_l,lzowal'—‘
Data praygotowsania: |2DDB-|32-1 3
— Lwagi MNurner przeles: |95
I Murner transmisj: |D
| | _l_l W EDToe | Aol |
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* Po dokonaniu wyboru kontrahenta (wybraniu go z bazy kontrahentéw lub wpisaniu na przelewie)
nalezy uzupehi¢ pozostale informacje na przelewie: kwota, waluta, data (tu rozwijalne pole: program
wyswietla kalendarz dni wybranego miesigca i umozliwia wybor wlasciwej daty), tytulem, ewentualnie
wyznaczy¢ priorytet (kolejno$é wystepowania na liscie przelewow do realizacji w banku).

- Jesli w parametrach HB z grupy Przelewy zaznaczono parametr ‘pokaz klawisz sumatora kwot’, to
podczas wprowadzania nowego przelewu zwyktego program udostgpnia klawisz [>] sumatora kwot
(obok pola kwoty i waluty), ktory pozwala na wprowadzanie kwot czastkowych wraz z opisami i ich
sumowanie w kwotg 1 tytul jednego przelewu (sumator umozliwia taczenie kilku przelewow
zwyktych z danego rachunku do tego samego adresata w jeden przelew).

- Jesli jest to ptatnos¢ MPS, to nalezy bezbtednie wypetié pole tytutem — od poczatku pierwszej linii
pola nalezy wpisa¢ wyr6znik /MPS/, a po nim slowo kodowe o dlugosci do 20 znakow: pierwsze
dwie cyfry stowa kodowego to liczba kontrolna, wyliczana wg algorytmu ISO 70 64, MOD 97-10.

- Poczawszy od programu w wersji 1.2.61 klient moze przygotowa¢ i wysta¢ do banku przelewy,
ktore maja by¢ realizowane z data przyszta. Wowczas data w polu Data wyznacza termin realizacji
przelewu w banku. Warunkiem koniecznym jest odpowiednia konfiguracja klienta w banku (praca
w trybie on line).

UWAGA!
Aby wprowadzi¢ numer IBAN nalezy w polu nr banku podaé¢ numer rozliczeniowy banku (np. 10201026) a w
polu nr rachunku poda¢ caty numer — 26 cyfr bez innych znakéw (np. 60102010260000042270201111).

1.1.1.2 Sktadka ZUS

W przypadku wybrania: skladka ZUS nalezy z wys$wietlonej listy rachunkow klienta wybra¢ konto do
obcigzenia kwota przelewu. W dolnej czesci okna ,,Wybodr rachunku...” podane jest przyblizone saldo tego
rachunku.

Nastepnie zostaje otwarte okno ,,Rachunki ZUS” w celu wyboru odpowiedniego ptatnika ZUS (ptatnikow ZUS
wprowadza si¢ w menu Bazy danych opcja Platnicy ZUS).

Do obstugi listy ptatnikow ZUS stuza nastepujace przyciski:
|4 _ przesunigcie kursora na poczatek tabeli
4 - przesuniecie kursora o jedna pozycje w gore
i przesunigcie kursora na koniec tabeli
» - przesuniecie kursora o jedna pozycje w dot
Wybierz — akceptacja wskazanego ptatnika
Anuluj — wycofanie si¢ z wyboru ptatnika ZUS
Dodaj — dopisanie nowego ptatnika ZUS
Edytuj — modyfikacja danych
Usun — usunigcie ptatnika ZUS

Szukaj NIP — odszukanie ptatnika ZUS po jego numerze NIP

Po dokonaniu wyboru rachunku ZUS zostaje otwarte okno:
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s Przelew ZUS
— Mazwa nadawecy — Mazwa adbiarcy

I.Jaszczur zp. 2z 0.0, Wl Sadowa 56 |ZUS

I.-" 97 12-280 tekotod

MHumer bankL: Iggz5gnn? Mumer bankL: |-| ooz

IBank spobdzielczy w naszym miastec |NEF' GOWD A arszama
r— Mumer rachunku r— Mumer rachunku
IBBBDESDDD?DDDD‘I E9020000040 j |83‘I 01010230000261 355100000

K.t | 5RO IF'LN Data: IUB-02-2‘| -l Pricingtet: |-|_

— Autorpzaowak

[PESEL |=| 55050511558 |
MIP: |7180026513 |
Typ: I[S]kl'adka za 1 miesigc j

Mumer deklaracji |E|'| Data praygotowania: |2005_02_21

Deklaracia za: |2DDB |D‘I

. M e wLy; I
— Mumer decyzjiumaovp Attty wykonawczego — HIMET Pr2EiEpl Sl

Murner trarsmisi ID

Wbierz |

Al |

W oknie tym nalezy uzupethié¢ pozostate informacje na przelewie:

. Kwota
= Waluta

= Data — planowanej wysylki przelewu
= Typ i numer drugiego dokumentu (NUSP, PESEL, REGON, Dowod osobisty, Paszport)
= NIP —pole to musi by¢ wypelnione

= Typ wplaty:

« Deklaracja za:

o  Nr deklaracji:

(S)sktadka za 1 miesiac

(E)koszty egzekucyjne

(D)optata dodatkowa wymierzona przez ZUS

(M)oplata za okres powyzej 1 miesiaca

(T)optata, gdy uzyskano odroczenie terminu

(U)sktadka w ramach uktadu ratalnego

(A)optata dodatkowa platnik

(B)optata dodatkowa wplacana przez instytucj¢ obstugujaca

dla typu wptaty ‘D’ lub ‘E’ przyjmuje 000000

dla pozostatych = RRRR MM (gdzie RRRR < 1998 i1 > MM <12

dla typu wptlaty ‘S’ Iub ‘M’ przyjmuje wartos¢ z zakresu 01 — 89
dla pozostatych = 00

= Numer decyzji / umowy / tytutu wykonawczego:

dla typu wptlaty ‘S’ Iub ‘M’ - linia niewypelniona
dla pozostatych - zawarto$¢ roézna od spacji

Szczegotowa instrukcja wypelniania pél:
Zrodto: http://www.zus.pl/ref 99/poradl8/poradl8.htm

Lp. Nazwa pola
06 NIP ptatnika

Sposéb wypetniania

Nalezy wpisa¢ numer NIP bez znakéw rozdzielajacych (bez kresek), np.

912|4/3|4/5|6(7|8/|9

W przypadku wszystkich wptat dokonywanych przez osobe trzecig lub wptat typu
B dokonywanych przez instytucje obstugujace wptaty sktadek wpisuje sie NIP
wiasciwego ptatnika sktadek, wskazany przez ZUS w wydanej decyzji

W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywa¢ w
oddzielnej kratce

W bnrzvnadku stosowania nisma maszvnoweao mozna ianorowac: nodziat na
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kratki
07 Typ drugiego Nalezy wpisac:
identyfikatora N -jezeli w polu "08. Drugi identyfikator ptatnika" wpisuje si¢ numer
NUSP
R _jezeli w polu "08. Drugi identyfikator ptatnika" wpisuje sie¢ numer
REGON

P -jezeli w polu "08. Drugi identyfikator ptatnika" wpisuje sie PESEL
1 -jezeli w polu "08. Drugi identyfikator ptatnika" wpisuje sie serig i
numer dowodu osobistego
2 -jezeli w polu "08. Drugi identyfikator ptatnika" wpisuje sie serie i
numer paszportu
W przypadku gdy ptatnikowi sktadek nie nadano drugiego identyfikatora, pole
pozostaje puste

08 Drugi identyfikator Nalezy wpisac:

ptatnika . .
e numer NUSP nadany ptatnikowi sktadek przez ZUS

e numer REGON ptatnika sktadek - jezeli ZUS nie nadat ptatnikowi
sktadek numeru NUSP, a ptatnik ma nadany numer REGON

e numer PESEL lub serig¢ i numer dowodu osobistego lub paszportu, jesli
ptatnikowi sktadek - osobie fizycznej - nie nadano numeru NUSP i
REGON

Numery identyfikatoréw wpisuje sie bez odstepow i znakéw rozdzielajgcych

e drugi identyfikator wiasciwego ptatnika sktadek wskazany przez ZUS w
wydanej decyzji - w przypadku wszystkich wptat dokonywanych przez
osobe trzecig lub wptat typu B dokonywanych przez instytucje
obstugujaca wptaty sktadek

W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywac w
oddzielnej kratce

W przypadku stosowania pisma maszynowego mozna ignorowac podziat na
kratki

W przypadku gdy ptatnikowi sktadek nie nadano drugiego identyfikatora, pole
pozostaje puste

09 Typ wptaty Nalezy wpisa¢ oznaczenie typu wptaty, uzywajac nastepujacych liter:

A -jezeli ptatnik wptaca optate dodatkowa, o ktdrej mowa w art. 47 ust.
10c ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych

B -jezeli instytucja obstugujaca wptaty sktadek wptaca dodatkowg
optate, o ktérej mowa w art. 47 ust. 10c ustawy z 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych

D -jezeli ptatnik wptaca dodatkowg optate, o ktérej mowa w art. 24 ust.
1 ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych

E -jezeli wptata dotyczy kosztow egzekucyjnych

M - jezeli wptata dotyczy sktadki za okres dituzszy niz jeden miesigc (w
tym réwniez sktadki z naleznymi odsetkami za zwtoke)

S -jezeli wptata dotyczy sktadki za jeden miesigc (w tym réwniez
sktadki z naleznymi odsetkami za zwtoke)

T -jezeli ptatnik uzyskat zgode na odroczenie terminu ptatnosci

U -jezeli ptatnik dokonuje wptaty w ramach ukfadu ratalnego

10 Nr deklaracji Jezeli w polu 09 wpisano S lub M - nalezy wpisa¢ numer deklarac;ji
rozliczeniowej, stosujac nastepujgce oznaczenia:

e 01 - dla deklaracji rozliczeniowej
02-39 wiacznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej, sktadanej do
deklaracji oznaczonej numerem 01

e w przypadku zaktadow pracy chronionej lub aktywnos$ci zawodowe;j:
40 - dla deklaracji rozliczeniowej:
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o skladanej za cze$¢ miesigca, w ktorej ptatnik nie posiadat
statusu zaktadu pracy chronionej lub aktywnosci zawodowej, w
razie gdy uzyskanie tego statusu nastgpito w trakcie miesigca

o skiladanej za cze$¢ miesigca, w ktorej ptatnik posiadat status
zakfadu pracy chronionej lub aktywnosci zawodowej, w razie
gdy utrata tego statusu nastgpita w trakcie miesigca

41-49 wiacznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej, sktadanej do
deklaracji oznaczonej numerem 40

e w przypadku:

o powiatowych urzeddw pracy za bezrobotnych, absolwentow,
pobierajgcych stypendium w okresie skierowania na szkolenie
lub odbycie stazu, osoby pobierajace swiadczenie
przedemerytalne lub zasitek przedemerytalny oraz osoby
niepobierajgce zasitku przedemerytalnego lub swiadczenia
przedemerytalnego z przyczyn okreslonych w przepisach o
zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu

o wojskowych biur emerytalnych, zakladéw emerytalnych
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz biur
emerytalnych Stuzby Wieziennej, za emerytéw i rencistow

o jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej, za osoby
pobierajgce zasitek staty i gwarantowany zasitek okresowy
oraz inne osoby, za ktére optacane sg sktadki na mocy
przepisdbw o pomocy spotecznej

o bankéw rozliczajgcych sktadki na ubezpieczenie zdrowotne w
przypadku dokonywania wyptaty emerytury lub renty z
zagranicy

o innych podmiotow rozliczajacych sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne w przypadku dokonywania wyptaty emerytury lub
renty z zagranicy

51 - dla deklaracji rozliczeniowej
52-69 wiacznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej, sktadanej do
deklaracji oznaczonej numerem 51

e w przypadku ZUS za emerytow i rencistow:
51 - dla deklaracji rozliczeniowej
52-89 wiacznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej, sktadanej do
deklaracji oznaczonej numerem 51

e w przypadku sedziéw i prokuratorow, za ktérych powstat obowigzek
optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne w zwigzku z
rozwigzaniem lub wygasnieciem stosunku stuzbowego:

70 - dla deklaracji rozliczeniowej
71-79 wiacznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej, sktadanej do
deklaracji oznaczonej numerem 70

e w przypadku deklaracji rozliczeniowej za dany miesigc kalendarzowy,
skfadanej przez syndyka upadtosci za okres od dnia ogtoszenia
upadiosci:

80 - dla deklaracji rozliczeniowej
81-89 wiacznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej, sktadanej do
deklaracji oznaczonej numerem 80

Jezeli w polu 09 wpisano S lub M - w przypadku oséb prowadzgcych
pozarolniczg dziatalnos¢ zwolnionych z obowiazku sktadania deklaracji
rozliczeniowej lub imiennych raportéw miesiecznych za dany miesiac, jezeli
wpfata dotyczy sktadki za ten miesigc, nalezy wpisa¢ 01 Jezeli w polu 09 wpisano
S lub M - w przypadku ptatnikéw sktadek optacajacych sktadki wytgcznie na
wiasne ubezpieczenia, sktadajacych za dany miesigc wiecej niz jedng deklaracje
rozliczeniowa 7 réznvmi kodami tvtihi ubeznieczenia nalezv wnisaé:
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11 Deklaracja

12 Nr
decyzji/lumowyi/tytutu
wykonawczego

01 - dla pierwszej deklaracji rozliczeniowej sktadanej za dany
miesiac

02-39 - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej sktadanej do

wiacznie deklaracji oznaczonej numerem 01

40 - dla drugiej deklaraciji rozliczeniowej sktadanej za dany
miesiac

41-49 - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej sktadanej do

wiacznie deklaracji oznaczonej numerem 40

51 - dla trzeciej deklaraciji rozliczeniowej sktadanej za dany
miesiac

52-69 - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej sktadanej do

wiacznie deklaracji oznaczonej numerem 51

Jezeli w polu 09 wpisano A, B, D, E, T lub U - nalezy wpisac¢ zera

W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywac w
oddzielnej kratce

W przypadku stosowania pisma maszynowego mozna ignorowa¢ podziat na
kratki

Nalezy wpisac¢ (cyframi arabskimi podajac dwie cyfry miesigca, np. 01 - dla
stycznia, 12 - dla grudnia oraz cztery cyfry roku, np. 2004):

e jezeli w polu 09 polecenia przelewu/wptaty naleznosci z tytutu sktadek
na ubezpieczenia spoteczne wpisano A lub B - miesiac i rok, ktérego
dotyczy btednie sporzadzony dokument rozliczeniowy lub ptatniczy

e jezeli w polu 09 wpisano S - miesigc i rok wykazany w deklaracji
rozliczeniowej ztozonej za miesigc kalendarzowy, ktérego wptata
dotyczy

e jezeli w polu 09 wpisano M - miesigc i rok biezaco ztozonej deklaracji
rozliczeniowej lub deklaraciji rozliczeniowej za wybrany miesigc
wczesniejszy z okresu, za ktory dokonywana jest wptata. Wskazanie
deklaracji jest rownoznaczne z dyspozycjq ptatnika sktadek co do
kolejnosci pokrywania zobowigzan

e jezeli w polu 09 wpisano S lub M - miesigc i rok, ktérego wpftata dotyczy,
jezeli osoba prowadzaca pozarolniczg dziatalnos¢ jest zwolniona z
obowigzku sktadania deklaracji rozliczeniowej lub imiennych raportow
miesiecznych za dany miesigc, a wptata dotyczy sktadki za ten miesigc

e jezeli w polu 09 wpisano T - miesigc i rok terminu, do ktérego odroczono
wptate

e jezeli w polu 09 wpisano U - miesigc i rok wyznaczonego terminu raty

e jezeli w polu 09 wpisano D lub E - zera

W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywac¢ w
oddzielnej kratce

W przypadku stosowania pisma maszynowego mozna ignorowac podziat na
kratki

Nalezy wpisac:

jezeli w polu 09 wpisano A, B lub D - numer decyzji o natozeniu
dodatkowej optaty

e jezeli w polu 09 wpisano E - numer tytulu wykonawczego

e jezeli w polu 09 wpisano T - numer decyzji/umowy o odroczeniu terminu
ptatnosci sktadek

e jezeli w polu 09 wpisano U - numer decyzji/lumowy, na podstawie ktérej
ptatnik sktadek uzyskat uktad ratalny

W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywa¢ w
nddzielnei kratce
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W przypadku stosowania pisma maszynowego mozna ignorowac podziat na
kratki

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 wrzeénia 2003 r. w sprawie wzoru bankowego dokumentu
ptatniczego naleznosci z tytutu sktadek, do ktérych poboru zobowigzany jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
(Dz.U. nr 164, poz. 1586).

1.1.1.3 Przelew do Urzedu Skarbowego
W przypadku wybrania opcji Przelew do US lub innego organu podatkowego nalezy z wys$wietlonej listy
rachunkow klienta wybra¢ konto do obciazenia kwota przelewu (okno si¢ nie pojawia jesli jest tylko jeden
rachunek). W dolnej czesci okna ,,Wybor rachunku...” podane jest przyblizone saldo tego rachunku.

Nastgpnie zostaje otwarte okno ,Platnicy Urzedow skarbowych” w celu wyboru odpowiedniego
(ptatnikéw wprowadza si¢ w menu Bazy danych opcja Platnicy Urzedoéw skarbowych).

Do obstugi listy ,,Platnikow urzedéw skarbowych” stuza nastgpujace przyciski:
Edytuj — modyfikacja danych
Dodaj — dopisanie nowego ptatnika US (dopisany tu platnik znajdzie si¢ w bazie)
Usun — usunigcie platnika US
Szukaj — odszukanie ptatnika po numerze dokumentu
Wybierz — akceptacja wskazanego ptatnika
Anuluj — wycofanie si¢ z wyboru ptatnika

Po dokonaniu wyboru ptatnika urzedu skarbowego zostaje otwarte okno:

\ﬁ Przelew do Urzedu Skarbowego 9 =]
— Mazwa nadawecy — Mazwa odbiorcy

Jazzczur sp. z 0.0, wl Sadowa 56 rzad 5 karbowy

497 12-280 tekotod

Biatogard
Mumer bankuw: ISD2EDDD? Mumer banku: I‘ID‘I 01533

|Bank spobdzielcey w naszym miastec |NBF' 0/0kr. A5zczecin
r— Murmner rachunku r— Murmer rachunku

|88802EDDD?DUUU‘I E3020000040 j |B?‘I 01071599071 76332223000000

Kwata: | 200 |PLN Data: IDB-U2-21 'I Prinptet:  [1~

— Autaryzomak
|PESEL |z Is5050511558 |
Rok: |2DDB Typ okresu: IMiesiqc j |
MHumer akresu: |D1
. Dat l s I -02-
Symbol formularza lub phatnoger; IINNE 'I ata praygatowania; | (175 [T
|dentyfikacja zobowigzania——————— Numer praelzviL I99
“ Humer tranzsmisji ID
Wibierz | Al |

W oknie tym nalezy uzupelni¢ pozostate informacje na przelewie:
= Kwota
= Waluta
= Data — planowanej wysytki
= Typinumer dokumentu (N 1P, PESEL, REGON, Dowdd osobisty, Paszport)
= Okres

= Rok - za jaki jest ptatnoé¢

= Typokresu (R -rok, P - potrocze, M - miesiac, K- kwartal, D - dekada)

= Numer okresu

w zalezno$ci od typu okresu:
«  Rpuste,
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= Pto 01 lub 02 (pierwsze lub drugie pétrocze),

= Kto01, 02,03 lub 04 (pierwszy, drugi, trzeci lub czwarty kwartat)

= M to numer miesiaca w postaci dwucyfrowej od 01 to 12

= D to pozycje 1-2 wypelnione sa warto§ciami z zakresu 01-03 a pozycje 3-4 warto$ciami z
zakresu 01-12 (np. 0310 — trzecia dekada pazdziernika)

Domyslinie, w polu typ i nr okresu, program podpowiada nazwe i numer ostatniego miesiqca.

= Symbol formularza lub ptatnosci:
» Jezeli wysoko$¢ regulowanej naleznosci wynika z okreslonego formularza (zeznania, deklaracji,
informacji) ztozonego przez podatnika lub ptatnika nalezy wpisa¢ symbol formularza:

np.

o PIT37 - gdy nalezno$¢ wynika z zeznania o wysokosci osiagnigtego dochodu w roku
podatkowym

o VATT - gdy nalezno$¢ wynika z deklaracji dla podatku od towarow i ustug

o CIT2 - gdy nalezno$¢ wynika z deklaracji o wysokosci osiagnigtego dochodu (poniesione;j
straty) przez podatnika podatku dochodowego od 0séb prawnych

o AKC2A - gdy nalezno$¢ wynika z informacji o podatku akcyzowym dla wyrobow

spirytusowych

» Jezeli wptata naleznosci wynika z decyzji (postanowienia lub innego aktu) organu podatkowego nalezy
wpisa¢ symbol ptatnosci:

np.

PIT - wplata dotyczy decyzji w sprawie podatku dochodowego od 0sob fizycznych

CIT - wptata dotyczy decyzji w sprawie podatku dochodowego od 0s6b prawnych

VAT - wptata dotyczy decyzji w sprawie podatku od towardéw i ustug

AKC - wptata dotyczy decyzji w sprawie podatku akcyzowego

GL - wptata dotyczy decyzji w sprawie podatku od gier

KP - wptlata dotyczy decyzji w sprawie zryczattowanego podatku dochodowego w formie
karty podatkowej

PPE - wptlata dotyczy decyzji w sprawie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych lub
wptlata ryczattu za dany miesiac

PN — wptata dotyczy podatku od nieruchomosci

SD — wptata dotyczy decyzji w sprawie podatku od spadku i darowizn

PCC — wptata dotyczy podatku od czynnosci cywilnoprawnych

OS — wptata dotyczy optaty skarbowe;j

INNE — wptata innych naleznosci np. podatek od srodkéw transportu

Program pamieta i wprowadza domyslinie ostatnio wybrany symbol formularza lub platnosci.

o O O O O O O

O O O O O

= Identyfikacja zobowiazania — pole wypelnia sig, jezeli:

1.

wplata naleznosci wynika z decyzji, postanowienia, tytutlu wykonawczego lub innego aktu organu

podatkowego. Wowczas wpisaé nalezy w skrocie rodzaj aktu administracyjnego i rodzaj

naleznosci:

np.

o DEC.RYCZALT — wplata wynika z decyzji ustalajacej wysoko$¢ zryczattowanego podatku
dochodowego w formie karty podatkowej,

o TYT.WYK.POD.DOCH. — wptata wynika z tytulu wykonawczego wystawionego na
podstawie deklaracji PIT5 (w polu symbol formularza - PIT5)

wysoko$¢ wplaty nie wynika z decyzji, postanowienia, tytulu wykonawczego lub innego aktu badz

okreslonego formularza (zeznania, deklaracji, informacji). Wowczas nalezy wpisaé w skrocie

rodzaj nalezno$ci:

np. POD.OD POS.PSOW — wptlata dotyczy podatku od posiadania psow

1.1.1.4 Przelew na inny swoj rachunek w banku

Opcja umozliwia przygotowanie przelewu z wybranego swojego rachunku czynnego na dowolny inny swoj

rachunek.

Obstuga operatorska jest podobna, jak we wprowadzaniu innych typow przelewdéw. Wpierw nalezy wybraé swoj
rachunek po stronie WN (sposréd przydzielonych klientowi czynnych rachunkéw w banku), a nastepnie
rachunek po stronie Ma (sposrod listy wszystkich przydzielonych klientowi rachunkéw w banku). Po
zatwierdzeniu tych danych nalezy wprowadzi¢ kwote przelewu i uzupehi¢ pozostate pola przelewu: date i opis

tytutem.
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1.1.1.5 Lokata

Opcja jest dostepna jezeli w banku zaznaczono na koncie depozytowym mozliwos$¢ zaktadania lokat przez HB
(w module Depozyty lub Home Banking).

W przypadku wybrania: Lokata nalezy z wyswietlonej listy rachunkow klienta wybraé¢ konto, z ktorego
nalezy dokonaé przelewu (okno si¢ nie pojawia jesli jest to tylko jeden rachunek). W dolnej czg$ci okna ,,Wybor
rachunku...” podane jest przyblizone saldo tego rachunku.

Jezeli klient posiada duzo rachunkéw, przy wyborze rachunku pomocne moze by¢ szukanie rachunku
po identyfikatorze (w polu identyfikator rachunku nalezy wstawi¢ odpowiedni identyfikator a kursor ustawi si¢
na wybranym rachunku). (identyfikatory rachunkéw wstawia si¢ w menu Rachunki — przycisk Edycja —
przycisk modyfikuj)

Nastepnie nalezy wybraé¢ odpowiedni typ lokaty:

m, Mowa lokata M=l 3
Konto | Subkonto Opis -
p 2742 oo whl oszez ter Tm st.pr.10.26% od27.09.59
2742 m whl term. T od 21.12.98 staly pr. 1277
2742 3 whlozzez term. 3 m-ce 0d 1.01.96
— klient——————————  Kamota lokaty
10751 =] ’7|D.DD Ok Al

i wstawi¢ kwote lokaty. Po zaakceptowaniu wprowadzonych danych za pomoca przycisku OK. nalezy jeszcze
raz potwierdzi¢ dyspozycje zatozenia lokaty uzywajac przycisku Tak.

Home Banking 1]

Zhozye dyspozycie zatozenia lokaty
whlogzoz ber. Tm ozt pr.10.25% od27.09.99
na kwate 100,00

Klient; 10751

Uwaga!
Jezeli si¢ zdarzy, ze lokata zostanie zle wprowadzona nalezy ja usunaé.
Lokaty nie mozna modyfikowaé. Nalezy ja usuna¢ i wprowadzi¢ nowa.

Opcja Edytuj (w menu Przelewy) albo przycisk Edycja

Opcja umozliwia edycje¢ szczegotowej treSci pojedynczego przelewu (za wyjatkiem dyspozycji zatozenia
lokaty). Przycisk Modyfikuj umozliwia zmiang danych na przelewie. Wydruk przelewu umozliwia przycisk
Drukuj. Przycisk Wzorce umozliwia skopiowanie przelewu do wskazanego wzorca przelewow (nalezy wybrac
wzorzec z listy wzorcoéw, otworzy¢ go za pomoca funkcji Pokaz i doda¢ przelew do wzorca; porownaj opis
menu Wzorce).Zamknij powoduje wyjscie z okna.

I przesunigcie si¢ na poczatek listy przelewow

4 - przesuniecie o jeden przelew do tytu

Ml przesunigcie si¢ na koniec listy przelewow

» - przesuniecie na nastepna pozycje

Opcja Usun (w menu Przelewy) albo przycisk Usun — powoduje usunigcie przelewu z listy przelewow

Opcja Paczki albo przycisk Paczki
Opcja umozliwia wprowadzanie przelewow przez poszczegdlnych operatoréw poprzez paczki.

Strona 16




System NOVUM BANK Klient — terminal programu HOME BANKING

B Lista paczek E2

Operator Identyfikatar paczki MHurner Data Zamkhigts
P |Marck paczka Fpld 13 20030410

tarek, Paczka Basi 12 20030410
tarek Wwiunagrodzenie za m-c wizegien2000 11 2003-04-09

BRAK WBRANEGD

S0250007-1137-27014-11-0
80250007-13309-27004--0
20250007-12303-27014-111
80250007-13325-27014-11-1
20250007-13925-27014-11-11
80250007-13925-2704-11-0
20250007-164119-27014-11-2

Rachunek paczki:

Diodaj [T Sumuj Identyfilator | Zamknij paczkel ok I Al |

Kazdy z operatorow tworzy swoje paczki za pomoca przycisku Dodaj. W polu Rachunek paczki moze wybraé
(sposrod wszystkich czynnych rachunkow przydzielonych klientowi) domyslny rachunek strony WN (nadawcy
przelewu) dla wszystkich przelewoéw danej paczki. Pole numeru rachunku nadawcy jest edytowalne, co
umozliwi operatorowi zmiang rachunku z ktérego wysyla na inny numer.

Operator za pomocg przycisku ldentyfikator moze zmieni¢ nazwe paczki. Przycisk OK. ,,otwiera” paczkg, co
pozwala na wprowadzanie przelewow do tej paczki. W celu kontroli mozna uzy¢ przycisku Sumuj, przez co
otrzyma liczbg 1 kwotg przelewow zaznaczonych i niezaznaczonych w tej paczce. Przycisk Zamknij paczke
powoduje zakonczenie wprowadzania do niej przelewow (paczka zamknigta nie wystepuje juz na liscie paczek).
Transze do wyslania tworzy si¢ tylko z zamknigtych paczek (i przelewow poza paczkami).

Zaznaczenie do wyslania i autoryzacji mozna dokonywa¢ w oknie ,,Paczka” badz w oknie ,,Przelewy
przygotowane do wystania”.

Na liscie przelewoéw, w dolnej czgsci ekranu, istnieje pole ,,Paczka”, w ktorym podany jest numer
paczki, do ktorej jest wprowadzony dany przelew i pole ,,Zamk.” — zaznaczone jesli paczka jest zamknigta.

Jezeli dany operator ma nadane uprawnienie ,,Wglad w obce paczki” wtedy na jego liscie paczek
widnieja paczki wprowadzone przez wszystkich operatoréw i moze on przeprowadzac operacje jak na swoich
paczkach (wprowadzanie przelewow, zamykanie paczek itd.).

Opcja Utworz transze do wyslania z zaznaczonych przelewéw

Jezeli zostat zaznaczony parametr ,,Wysylaé tylko przelewy z transzy” za pomoca tej opcji tworzona jest transza
ze wszystkich zaznaczonych do wystania przelewow (przelewoéw z zamknigtych paczek i poza paczkami).
Ponowne uruchomienie opcji powoduje doczytanie przelewow do transzy. W transmisji wysytane sa tylko
przelewy z tej transzy. Przelewy znajdujace si¢ w transzy mozna zobaczy¢ korzystajac z filtru ,,Przelewy z
biezacej transzy do wystania”.

Opcja Usun przelew z transzy do wyslania

Opcja Usun wszystkie przelewy z transzy do wyslania

Opcja Zaznacz do wyslania (w menu Przelewy) albo przycisk Zaznacz — powoduje zaznaczenie przelewu do
wystania w najblizszej transmisji. Powtorne uzycie przycisku powoduje usunigcie zaznaczenia przelewu do
wystania.

Opcja Zaznacz wszystkie — powoduje zaznaczenie wszystkich przelewow do wystania w najblizszej transmisji
Opcja Odznacz wszystkie — powoduje odznaczenie wszystkich przelwow do wystania

Opcja Autoryzacja osoba pierwsza (w menu Przelewy) albo przycisk Autoryzuj 1

Opcja Autoryzacja osoba druga (w menu Przelewy) albo przycisk Autoryzuj 2

Pojgcie autoryzacji przelewdéw w znaczeniu programu oznacza opatrzenie kazdego polecenia przelewu jednym
lub dwoma podpisami w zaleznosci od ustawienia w tabeli “Wzorce autoryzacji”. Czynnos$¢ autoryzacji jest
niezbedna, jesli w nagtowku programu klienta, na jego zyczenie, operator banku w parametrze ,,Typ autoryzacji”
zaznaczyl ,,Autoryzacja PINem” lub ,,Autoryzacja PINem i dyskietka”.
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Kolejno$¢ wystgpowania podpisow na poleceniu przelewu zwykle nie jest istotna, czyba ze
ustanowiono autoryzacj¢ nadrzedna. Wowczas osoba nadrz¢dna autoryzuje zawsze jako druga — po autoryzacji
przez osobe pierwsza. Proba pierwszej autoryzacji przelewu przez osobg z ustanowiona autoryzacja nadrz¢dna
nie powiedzie sig.

Uruchomienie jednej z dwdch powyzszych opcji powoduje otwarcie okna “Autoryzuj”, gdzie operator moze
wybra¢ typ autoryzacji:

°  Pozycja biezaca

°  Wszystkie zaznaczone do wyslania

°  Wszystkie pozycje

°  Zaznaczone nie posiadajace autoryzacji

°  Zaznaczone posiadajace 1 autoryzacje

°  Zaznaczone posiadajace 2 autoryzacje
oraz zatwierdzi¢ lub zmieni¢ numer osoby dokonujacej autoryzacji. Nastgpnie zostaje otwarte okno “Podaj pin
do autoryzacji przelewdéw”, w ktorym widnieje nazwa osoby autoryzujacej i nalezy poda¢ jej PIN. Jezeli w
nagtéwku programu klienta jest zaznaczone, ze autoryzacja ma by¢ z pomoca dyskietki, nalezy w napedzie
umiesci¢ dyskietke z kluczem do autoryzacji. Jesli w danych osoby autoryzujacej (patrz opis w p. 7.1 Wzorce
autoryzacji) podano katolog z plikiem do autoryzacji, to program pobierze klucz do autoryzacji z tego katalogu.
Odpowiednie kombinacje 0s6b autoryzujacych oraz ich numery i hasta podaje si¢ zgodnie z tym jak ustalono w
opcji “Wzorce autoryzacji”.
Opcja Usun autoryzacje
Opcja Usun wszystkie autoryzacje
Opcja Zweryfikuj — sprawdza poprawno$¢ autoryzacji zaznaczonego przelewu (czy wlasciwe osoby i
kombinacja); sygnalizuje ewentualny btad autoryzacji, przez co umozliwia jego uniknigcie w czasie transmisji
do banku; brak informacji o blgdzie oznacza poprawna autoryzacjg.

Opcja Drukuj
Opcja umozliwia wydruk:
= Przelewu
= Wszystkich przelewoéw — zawiera szczegotowa informacje o kazdym przelewie wydrukowanym w
formacie polecenia przelewu
= Listy przelewow- zawiera najwazniejsze (okrojone) informacje o kazdej pozycji w formie listy
= Listy przelewow z nazwa nadawcy — zawiera nastepujace dane: w kolumnie Przelew — numer przelewu,
data ewentualnej realizacji, rachunek i nazwa nadawcy przelewu; kolumna Kwota i tytut przelewu; w
kolumnie Na dobro — rachunek i nazwa odbiorcy.

Opcja Wczytaj przelewy — umozliwia wezytanie przelewow spoza programu (z innego katalogu lub dyskietki,
pozyskanie przelewow z systemu finansowo-ksiggowego). Istnieje mozliwos¢ wezytania nastgpujacych typow:
Plik w standardzie ELIKSIR-0 (Struktura pliku opisana w dodatku nr 2)

Plik dbase 111 *.dbf

Plik o statej dtugosci wiersza *.sdf

Plik z separatorem pol (pola oddzielone przecinkiem)

Plik w formacie Video Tel

gRrwbE

Opcja Zapisz przelewy do pliku — opcja umozliwia zapis przelewow do pliku:
1. Plik o statej dtugosci wiersza *.sdf
2. Plik z separatorem pdl (pola oddzielone przecinkiem)
Opcja moze by¢ wykorzystywana np. w celu przeniesienia przelewow do programu finansowo - ksiggowego

Opcja Dyskietka dla banku

Opcja moze by¢ wykorzytywana awaryjnie w sytuacji braku mozliwosci potaczenia z bankiem.

Opcja pozwala na sporzadzenie dyskietki z przelewami, ktéra nastgpnie zostanie wczytana w banku. Po jej
uruchomieniu nalezy odpowiedzie¢ na pytanie programu ,,Czy chcesz przygotowaé zaszyfrowany plik z
przelewami dla banku (TAK/NIE)”. Nastepnie nalezy poda¢ PIN do dyskietki z kluczem RSA. Po
przygotowaniu wszystkie zaznaczone do wystania przelewy zostana zapisane na dyskietke.

Opcja Zmien rachunek, z ktérego sa przelewy — umozliwia zmiang rachunku z ktérego sa wykonywane
przelewy (rachunku nadawcy przelewu) na inny wskazany rachunek klienta (wybrany z listy jego czynnych
rachunkow) we wszystkich przelewach listy w ktorych ten rachunek wystgpuje (po stronie WN):
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Przelewy

z ktdrego =3 wykonmwane przelewy
ha 93510000-2625-2704-11-0
we wazystkich przelewach?

@ Zrmienic rachunek 93510000-2525-273048-33-0,

Opcja Przenies do paczki — umozliwia przeniesienie wskazanego przelewu do wybranej paczki; mozna
przenies¢ przelew spoza paczek lub z paczki do paczki; aby przenies¢ wskazany przelew nalezy wybrac paczke z
listy otwartych paczek, zatwierdzi¢ wybor przyciskiem OK oraz potwierdzi¢ przeniesienie przyciskiem Tak.

Opcja Wycofaj z paczki — umozliwia wycofanie dowolnego przelewu z paczki do grupy przelewdéw spoza
paczek; opcja jest widoczna w oknie dokumentoéw paczki (wejscie z menu Przelewy > Paczki = wybrana
paczka).

Menu Filtr

Program umozliwia filtrowanie listy przelewoéw wg nastgpujacych kluczy:

Brak filtru

Wybrany kontrahent

Wybrany rachunek kontrahenta

Przelewy z wybranego rachunku

Z wybranego zakresu dat

Zaznaczone do wystania

Przygotowane w okresie

Tekst w pierwszej linii tytutu

Przelewy na okreslong kwote

10. Przelewy do Urzedow Skarbowych

11. Przelewy ZUS

12. Przelewy wybranego operatora

13. Przelewy z wybranej paczki

14. Przelewy z biezacej transzy do wystania (jezeli jest zaznaczony parametr ,,Wysylaé przelewy tylko z
transzy”’)

Opcja pozwala na zaznaczenie kilku kryteridow, czyli na taczenie filtrow (program odfiltruje przelewy

spelniajace jednoczesnie wszystkie zaznaczone cechy).

©CoNoOR~WNE

Menu Suma

Przelewy w oknie
Opcja powoduje wyswietlenie ilosci i sumy przelewow zaznaczonych do wystania, ilosci i sumy przelewow
niezaznaczonych oraz ilosci i sumy wszystkich przelewoéw przygotowanych do wystania.

Przelewy w realizacji
Opcja wyswietla kwotg i ilo$¢ przelewow w realizacji z ostatnich dwoch tygodni.

Stan rachunku obcigzanego

Opcja wyswietla stan rachunku zaksiggowany, stan rachunku po uwzglednieniu operacji dnia, stan rachunku po
uwzglednieniu przelewow w realizacji, stan rachunku po uwzglednieniu przelewdéw zaznaczonych i sume
przelewoéw zaznaczonych.

Menu Wzorce

Pod pojeciem wzorca przelewoéw nalezy rozumie¢ stosunkowo stabilng bazowa grupe przelewoéw zebranych pod
wspolna nazwa, cyklicznie wysytanych do realizacji w banku. Raz zdefiniowany wzorzec (nazwa + zawartosc)
istnieje w programie az do jego usunig¢cia. Wzorce przelewow mozna stosowac dla statych kontrahentow, tj. w
sytuacji gdy okreslonym kontrahentom wysyta si¢ przelewy z okreslona czgstotliwoscia. Opisywany punkt menu
stuzy do tworzenia dowolnych wzorcow przelewow.

Dane do wzorca, czyli przelewy, wprowadza si¢ pojedynczo lub grupowo, sposrod przelewow zdefiniowanych
wczesniej w oknie przelewow przygotowanych do wysyiki.
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Przelewy danego wzorca moga cechowac sig¢ np. jednakowa kwota lub jednakowym tytutem lub jednakowa data
wysyiki. Pojedynczy przelew wzorca badz wszystkie przelewy wzorca w dowolnym czasie mozna przenies$é
(skopiowac¢) do okna przelewow przygotowanych do wystania.

Przyktadowo, mozesz utworzy¢ wzorzec przelewow do listy ptac — unikniesz w ten sposob comiesigcznego
wypelniania pelnej tresci wszystkich przelewow z tytutlu wyptaty wynagrodzenia. Majac gotowy wzorzec,
zmienisz jedynie niektore pola w poszczegolnych przelewach wzorca, np. kwoty lub dat¢ wysytki i wszystkie,
badZ wybrane pozycje wzorca przekazesz do okna przelewow do wysylki.

Wykaz wzorcow_Ctrl + F3
Opcja stuzy do tworzenia nowych wzorcOw na bazie pojedynczych przelewdéw wybranych z okna przelewow
przygotowanych do wysylki, do przegladania i modyfikacji istniejacych wzorcow oraz do skopiowania
wybranych lub wszystkich przelewow otwartego wzorca na list¢ przelewoéw do wystania:

\} Wykaz wzorcow przelewow
Murner M azwa =
» |4 test il | oK |

Diodaj
Usui

Zmiefi nazwe

_ oo |
_ |
=R

4]

Opis funkcji okna:
Pokaz — przycisk umozliwia wglad w przelewy wybranego wzorca, modyfikacje¢ danych wzorca oraz przesytanie
przelewoéw wzorca do okna przelewdw przygotowanych do wysytki:

& Przelewy we wzorcu: (4] test nr 1 - przelewow:13

Dane  Przesl do koleki

DIX| =

o dopisanie do wzorca pojedynczego przelewu, aktualnie zaznaczonego na licie przelewéw do wystania za pomoca opcji

1

Ewiota Totul MNazwa kontrahenta =
25,00 test provizi an line Adamczek Longina
10,00 Domyélny tytu we wzorcu “test nr Adamczyk Longina
10,00 Domyzlny tutub we wzorcu "test nr Adamczek Longina
25,00 Domyélny tytu we wzorcu “test nr Adamczyk Longina
221,88 Domy#lny tetub we wzorcu "test nr Adamczek Longina
10,00 Domyélny tytu we wzorcu “test nr Adamczyk Longina "
25,00 Domyzlny tetub we wzorcu "test nr Adamczek Longina
IARBIbI: ble ble od = Szczeshy sp. 2 0.0,

ble ble ble odczep sie

Szczesny sp. Z 0.0,

33,33 Domyélny tyti we wzorcu test nr 1 Szczeshy sp. 2 0.0,
550,00 Domyslny tetub we wzorcu "test nr Urzd,d Skarbowy
10,00 Domyélny tytu we wzorcu “test nr Urztyd Skarbowy
29 (N Dleandlet bbb e wececs Prack o 1 Lot d Sl arbuovan -

blz ble ble odczep sie

Szoreshy 3p. 2 0.0,

ul. Zatyina BB/ 22

35-707 bekotody

|?‘88IJ2EDDD?DDDD'I 4E920000070

ST

['ata realizaci;

Frogram mark.a maja

D G o O o o o o o o o o o o o o o o o o Lo

|SEEDEEDDD?DDDDD3452DDDDD'I 0

Dane - Dodaj biezacy przelew do wzorca lub ikony 0,

o usunigcie ze wzorca zaznaczonego przelewu za pomoca opcji Dane = Usunigcie przelewu ze wzorca lub ikony X,
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e ustawienie we wszystkich przelewach wzorca jednakowej (podanej) kwoty za pomoca opcji Dane = Ustaw kwote
wszystkim przelewom

o wprowadzenie we wszystkich przelewach wzorca jednakowego (podanego) pola ‘Tytul’ za pomoca opcji Dane - Ustaw
tytut we wszystkich przelewach

e ustawienie wszystkim przelewom jednakowej (podanej) daty wysylki za pomoca opcji Dane > Ustaw datg wysytki
wszystkim przelewom

o przestanie (skopiowanie) do kolejki przelewow do wysytki zaznaczonego przelewu wzorca za pomoca opcji Przeslij do
kolejki > Biezacy wzor przelewu lub ikony =»,

o przestanie (skopiowanie) do kolejki przelewow do wysytki wszystkich przelewéw wzorca za pomoca opcji Przeslij do

kolejki > Wszystkie wzory przelewow lub ikony .; opcja Wszystkie wzory przelewow umozliwia przestanie do kolejki
niezerowych przelewow wzorca (Tak) / wszystkich przelewow wzorca (Nie) / rezygnacje z przesytania (Anulyj).

Dodaj — przycisk umozliwia utworzenie nowego wzorca na bazie pojedynczych operacji z okna przelewow do wysylki.
Najpierw nalezy podaé¢ nazwg wzorca, a nastgpnie w oknie ,,Przelewy we wzorcu: ...” wprowadzi¢ przelewy (opis okna
znajdziesz powyzej w opisie przycisku Pokaz).

Usun — przycisk umozliwia usunigcie wzorca wraz z przelewami.

Zmien nazwg — przycisk umozliwia zmiang nazwy wzorca.

Utworz wzorzec z przelewdéw w oknie Cirl + F4

Opcja stuzy do utworzenia nowego wzorca przelewow ze wszystkich przelewdéw z okna przelewow
przygotowanych do wysytki. Nalezy w oknie ,,Wprowadz dane” wpisac i zatwierdzi¢ nazwe wzorca oraz
potwierdzi¢ cheé tworzenia nowego wzorca ze wszystkich przelewow do wysytki.

1.1.2 Wyciagi

Jezeli klient chce otrzymaé z banku wyciagi powinien wybra¢ punkt Wyciagi i na pytanie “Przystaé
wyciagi” odpowiedzie¢ “Tak”. Zostaje wyswiectlone zestawienie wszystkich rachunkéw przydzielonych
klientowi przez bank.

i, Zakres dat za jakie przystac historig rachunku

Bachunek Od daty Do daty
B (11111111-1081-2750-11-0 2000-02-25 | 2000-10-16
11111111-53211-2703-95-0 200010409 |2000-10-16
11111111-1081-2700-11-0 2000-03-02  |2000-10-16
Jztaw wszystkis | Lzun daty | 0K |

Operator wybiera konta, z ktorych chce wyciagi podajac zakres dat: Od daty Do daty za jakie przystac
histori¢ rachunku (data formatu RRRR-MM-DD). Pomocny moze by¢ tu przycisk Ustaw wszystkie, gdzie
podaje si¢ zakres dat, za jakie przysta¢ histori¢ rachunku dla wszystkich rachunkéw. Przycisk Usun daty
powoduje anulowanie przystania historii operacji (usuniecie zakresu dat czyli pola od daty do daty pozostajq
puste).

1.1.3 Poczta

Opcja stuzy do przygotowania poczty dla banku. Po jej uruchomieniu otwarte zostaje okno z edytorem
tekstu. W obszarze ,,Poczta do banku” nalezy wpisaé tre$¢ poczty. Mozna dotaczyé rowniez dowolny plik

tekstowy, ktory wezytuje si¢ za pomoca opcji Wezytaj lub przycisku . Za pomoca opcji Wstaw formularz
mozliwe jest wstawienie gotowych formularzy:

1. Zalozenie lokaty

2. Potwierdzenie zawarcia lokaty terminowej
3. Zapotrzebowanie na gotowke
4.

Zastrzezenie ksiazeczki czekowej
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5. Zapotrzebowanie na ksiazeczke czekowa
6. Odwotanie polecenia przelewu.

W formularzach nalezy uzupetni¢ dane. Pocztg do banku trzeba zapisa¢ przy pomocy opcji Zapisz (w menu Plik)
—

lub przycisku . Opcja Drukuj @ umozliwia wydruk poczty a Usun - X pozwala usunaé zawartos$¢

poczty.
Opcja Autoryzacja — Autoryzuj osoba pierwsza i Autoryzuj osoba druga lub przycisk pozwalaja na

autoryzacje¢ poczty. Poczta moze by¢ autoryzowana na zyczenie klienta. Wzorce autoryzacji sa te same jak dla
przelewow.

1.1.4 Tabela kurséw walut

Opcja przygotowuje polecenie przystania aktualnej tabeli kurséw. W tym celu operator powinien wybrac
przycisk Tak w odpowiedzi na pytanie programu: “Przysta¢ tabelg¢ kursow walut?”. Ponowne uruchomienie
opcji powoduje anulowanie zadania przystania tabeli.

1.1.5 Pobierz baze bankow

Opcja przygotowuje polecenie pobrania bazy bankow, rachunkéw kontrolowanych US i ZUS z banku. Na
pytanie programu ‘“Pobra¢ bazg bankéw” operator powinien wybra¢ przycisk Tak. Ponowne uruchomienie opcji
powoduje anulowanie zadania przystania bazy bankow.

1.1.6 Notowania gietdowe

Opcja shuzy do przygotowania polecenia przystania z banku wynikoéw gietdowych. Operator powinien uzy¢
przycisku Tak na pytanie programu “Przysta¢ tabele wynikéw gieldowych?” Powtorne uruchomienie opcji
powoduje anulowanie zadania przystania wynikow gietdowych.

1.1.7 Zlecenia dewizowe

Za pomoca tej opcji operator przygotowuje zlecenia dewizowe do wystania. Po uruchomieniu opcji zostaje
otwarte okno “Zlecenia przygotowane do wystania”.
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B Zlecenia przygotowane do wystania | _ =] =|
Zlecenia  Ddiwiez
O | v [ = | =
Mowvie Edvzia Uszuf Fazhacz |Autamzu 1| Autamzu) 2
Wzl Oata Auto. | Odbiorza [ E] W al.
» 2002-07-05 gagaga 100,00 (EUR
2002-07-05 gagaga R0.00(EUR
— Szoczegdly phathodci Beneficignt
| Joagaga
Kra [MIEMCY |
Mr. zleceria: I 4 Operatar: I 1 [ ata: |2EIEI2-D?-EIE |
Zirachunku: 0301593291 44-2701-11-0 Jo Jo
wagi: | Frzpgotawary: Izuuz.g;-‘.m

Dowolna pozycja listy zawiera:
= Wyslij — tak jesli zlecenie ma by¢ zaznaczone do wystania, puste jesli nie zaznaczone
= Data — data ewentualnego wystania zlecenia (pole pomocnicze mogace ulatwic¢ zaznaczenie do wystania)
= Auto — numery osob autoryzujacych zlecenie
= Odbiorca
= Kwota — kwota zlecenia
= Waluta — waluta zlecenia
Oraz dla zaznaczonej pozycji:
= Szczegoty platnosci
= Beneficjent
= Kraj
= Nrzlecenia
= Zrachunku
= Uwagi
= Operator
= Data — data wyslania zlecenia. Jezeli wypelniona jest sama data — to jest to data planowanego wystania
(zlecenie nie zostato wystane), jezeli oprocz daty jest wypetniona godzina — to jest to faktyczna data i
czas wystania zlecenia.
= Nr transmisji, w ktorej zlecenie zostato wystane
= Nr transmisji, w ktorej zostata przystana odpowiedz — zlecenie zrealizowane czy odrzucone
= Przygotowany — data przygotowania zlecenia

Okno obstugiwane jest przez nastepujace opcje - przyciski:
Opcja Dodaj (w menu Zlecenia) albo przycisk Nowe

Aby dopisa¢ nowe zlecenie nalezy z wyswietlonej listy rachunkoéw klienta wybra¢ rachunek, z ktérego wykonac
przelew. Nastgpnie zostaje otwarte okno ‘“Baza kontrahentow do zlecen zagranicznych” w celu wyboru
odpowiedniego kontrahenta.
Okno obstugiwane jest przez nastgpujace klawisze:
<. przesunigcie kursora na poczatek tabeli
4 - przesuniecie kursora o jedna pozycje w gore
» L przesunigcie kursora na koniec tabeli
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» - przesuniecie kursora o jedna pozycje w dot

Dodaj - dopisanie nowego kontrahenta

Edytuj - modyfikacja danych kontrahenta

Usun — usuniecie kontrahenta

Szukaj NIP — odszukanie kontrahenta po numerze NIP

Szukaj kontrahenta — szukanie kontrahenta po nazwie. Wpisywanie poczatkowego ciagu znakow nazwy

powoduje automatyczne natychmiastowe wys$wietlenie kontrahenta spetniajacego warunek oraz

poprzedniego i nastgpnego z listy.

Szukaj rachunek — odszukanie kontrahenta po numerze rachunku

Anuluj — rezygnacja z wyboru kontrahenta z ,,Bazy kontrahentow”

Wyhbierz — akceptacja kontrahenta.
Po dokonaniu wyboru kontrahenta (wybraniu go z bazy kontrahentow lub wpisaniu na zleceniu: beneficjenta,
obciazy¢ rachunek, wyplata w banku) otwarte zostaje okno:

&, Zlecenie dewizowe ME E
— Beneficient — Obciggwe rachunek,
|oagaga |20301653-29144-2701-11-0 =]
| —Wwipkata w banku
| |ddddd
Kontrahenci | I
— Ma rachunek
Kuota: | oo [eom |55555-9995-865
— Uwagi

— Szczeqgoky phathoc

Zridka finansowania

Data [200207-05 ||

. . ) — AL at
— Fozzty krajowe Prasimy ptacic BT
{+ Beneficient  Listownie I
" Zleceniodawca & Telegraficzhie |

— Koszty banku zagranicznego
+ Beneficjent " Zleceniodawca

Data praygotowania: |2DD2-D?-DE

Mumer zlecenia: |4

— Status
| Mumer transmisji |D |D

I | A4 | Llll Zapisz | Anlu |

W oknie tym nalezy uzupethic¢ pozostate informacje na zleceniu:
= Kwota i waluta

= Narachunek — rachunek beneficjenta

= Szczegoty platnosci

= Uwagi

«  Zrodta finansowania
= Data

Zaznaczyc¢:

kto pokrywa koszty krajowe:

> Beneficjent, czy

o Zleceniodawca
Prosimy ptaci¢

o Listownie

> Telegraficznie
Koszty banku zagranicznego:

- Beneficjent

> Zleceniodawca
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Opcja Edytuj (w menu Zlecenia) albo przycisk Edycja

Opcja umozliwia edycje szczegdtowej treSci pojedynczego zlecenia. Przycisk Modyfikuj umozliwia zmiang
danych na zleceniu. Wydruk zlecenia umozliwia przycisk Drukuj. Zamknij powoduje wyjscie z okna.

. przesunigcie si¢ na poczatek listy zlecen

4 - przesunigcie o jedno zlecenie do tyh

i przesunigcie si¢ na koniec listy zlecen

» - przesuniecie na nastepna pozycje

Opcja Usun (w menu Zlecenia) albo przycisk Usun — powoduje usunigcie zlecenia z listy zlecen

Opcja Drukuj

Opcja umozliwia wydruk:

1. Zlecenia

2. Listy zlecen - zawiera najwazniejsze (okrojone) informacje o kazdej pozycji w formie listy

3. Wszystkich zlecen — zawiera szczegbtowa informacje o kazdym zleceniu wydrukowanym w formacie
zlecenia

Opcja Zaznacz do wyslania (w menu Zlecenia) albo przycisk Zaznacz — powoduje zaznaczenie do wystania
danego zlecenia. Ponowne uzycie przycisku usuwa zaznaczenie zlecenia do wystania.

Opcja Autoryzuj osoba pierwsza (w menu Zlecenia) albo przycisk Autoryzuj 1
Opcja Autoryzuj osoba druga (w menu Zlecenia) albo przycisk Autoryzuj 2
Pojecie autoryzacji w znaczeniu programu oznacza opatrzenie kazdego zlecenia jednym lub dwoma
podpisami w zaleznosci od ustawienia w tabeli “Wzorce autoryzacji”. Czynno$¢ autoryzacji jest niezbedna, jesli
w naglowku programu klienta, na jego zyczenie, operator banku w parametrze ,, Typ autoryzacji” zaznaczyt
,Autoryzacja PINem”.
Kolejnos¢ wystegpowania podpisow na zleceniu nie jest istotna. Uruchomienie jednej z dwoch

powyzszych opcji powoduje otwarcie okna “Autoryzuj”, gdzie operator moze wybraé typ autoryzacji:

°  Pozycja biezaca

°  Wszystkie zaznaczone do wystania

°  Wszystkie pozycje

°  Zaznaczone nie posiadajace autoryzacji

°  Zaznaczone posiadajace 1 autoryzacje

°  Zaznaczone posiadajace 2 autoryzacje
oraz zatwierdzi¢ lub zmieni¢ numer osoby dokonujacej autoryzacji. Nastgpnie zostaje otwarte okno “Podaj pin
do autoryzacji”, w ktérym widnieje nazwa osoby autoryzujacej i nalezy podaé jej PIN. Jezeli w nagtowku
programu klienta jest zaznaczone, ze autoryzacja ma by¢ z pomoca dyskietki, nalezy w napedzie umiesci¢
dyskietke z kluczem do autoryzacji.
Odpowiednie kombinacje 0so6b autoryzujacych oraz ich numery i hasta podaje si¢ zgodnie z tym jak ustalono w
opcji “Wzorce autoryzacji”.
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1.1.8 Dodatkowe pliki do wystania

Opcja stuzy do przygotowania do wyslania do banku dowolnych plikéw. Uruchomienie opcji powoduje
otwarcie okna “Pliki do wystania”. Uzycie przycisku Dodaj powoduje otwarcie standardowego okna Windows
“Otworz” w celu wybrania dowolnego pliku do wystania. Przycisk Usun powoduje usunigcie pliku
przygotowanego do wystania

1.1.9 Aktualizuj wersje programu

Wybdr opcji spowoduje jej zaznaczenie “\". Oznacza to, ze klient wysyla do banku polecenie aktualizacji
wersji swojego programu. Wysylka i jej realizacja nastapia podczas najblizszych transmisji z bankiem.

Aby aktualizacja wersji przebiegta pomyslnie konieczna jest odpowiednia konfiguracja Home Bankingu w
banku. Tam w katalogu Home Bankingu nalezy zatozy¢ katalog UPDATE. Do niego nalezy wgra¢ zawarto$¢
aktualnego uaktualnienia z FTP.

1.2 Podsumowanie prowizji

Opcja, na uzytek wewngetrzny klienta Home Bankingu, nalicza prowizj¢ od operacji za zadany okres, pobrana
przez poszczegblnych operatorow w sprz¢zonym programie Przelewy. Warunkiem jest zaznaczenie (na tak)
parametru z grupy Import / Eksport *Praca w strukturze’.

Program Przelewy jest sprzg¢zony z programem Home Banking jesli nalezy do tego samego klienta, obstuguje te
same rachunki klienta i nie wymaga autoryzacji przelewow. Praca w strukturze polega na tym, Zze program
Przelewy jest podrzedny w stosunku do programu Home Banking.

Przy wlaczonej ‘pracy w strukturze’ operator wprowadzajacy przelewy klienta w programie Przelewy moze
pobraé prowizj¢ (w zadanej kwocie lub wyliczong jako procent od kwoty operacji) od kazdej operacji. Kwota
pobranej prowizji wraz z nazwa operatora jest widoczna w edycji przelewu po prawej stronie obszaru
‘Autoryzowal’. Zaznaczone do wysylki przelewy nalezy skopiowaé na ‘dyskietke¢ dla banku’, a nastgpnie
wezyta¢ w Home Bankingu klienta. Tam zostana zutoryzowane i wystane do banku. Zanim to nastapi, za
pomoca opcji Podsumowanie prowizji, mozna sprawdzi¢ sumg prowizji od obrotow programu Przelewy.

1.3 Ustawienia drukarki

Jest to standardowa opcja systemu Windows umozliwiajaca wybor odpowiedniej drukarki lokalnej lub
sieciowej w oknie ,,Drukuj”.

2. Menu Widok

W menu Widok jest mozliwo$¢ ukrycia paska narzedzi i paska statusu albo przywrdcenia ustawien
domyslnych, czyli wyswietlania zar6wno paska narzedzi jak i paska stanu.

3. Menu Transmisja

. T ransmisia|
przycisk

Opcja stuzy do nawiazania polaczenia z bankiem po uprzednim przygotowaniu skryptu polaczenia. Po jej
uruchomieniu zostaje wyswietlone pytanie: ,,Wysta¢ przelewy zaznaczone do wystania?”. Odpowiedz ,,Tak”
powoduje wyslanie przelewow w tej transmisji, odpowiedz ,,Nie” powoduje nawiazanie transmisji z bankiem
bez wysylania przelewow.

Program probuje polaczy¢ si¢ n razy z podanym numerem telefonu (ilo$§¢ préb i numer telefonu podane jest
w parametrach). Przed wyslaniem wiadomos¢ jest szyfrowana i dotaczony jest do niej podpis elektroniczny
osoby wysylajacej. Jezeli potaczenie z bankiem jest udane, to w dowolnej chwili mozna je sprawdzi¢ w menu
Archiwum opcja Transmisje.
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. Transmisja danych E

Tranzmizia do banku:

Tranzmizja

Tranzmizja 2z banku:

Obrablka danpch:

Folecenie: ATEF

-] Anuluj |

| Pakowanie danych

| Com2: 38400 4,81 |

Obstuga operatorska opcji Transmisja polega na wiozeniu dyskietki z kluczami oraz podaniu PINu do
dyskietki z kluczem RSA (hasta zabezpieczajacego dyskietkg). Program za pomoca PINu rozszyfrowuje klucze
prywatny klienta i publiczny banku, szyfruje dane, dodaje podpis elektroniczny, wysyta nastgpnie odbiera dane,
rozszyfrowuje, sprawdza podpis elektroniczny banku i w koncu aktualizuje bazy lokalne programu.
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4. Menu Archiwum

4.1 Transmisje

Jest to opcja, ktora gromadzi wszystkie udane, w sensie poprawnosci sktadniowej, polaczenia miedzy

klientem i bankiem. Wszystkie dane wysylane i otrzymane z banku sa pamigtane do czasu ich usunigcia z baz
danych.

. Transmisje archiwalne E

Zamknij

Data Czas Przel. |Prz. zr [Prz. od|Zlec. |Zle. zr. [Fle. od [WY WE Fursy | Giekda | Pliki vy | Pliki ot ['ye. | =]
2000-09-14{ 120007 | &

2000-03-14{ 120254 | 3
2000-03-14{ 12:05:26
2000-03-14{ 12:06:49
2000-03-14{ 12:59.28
2000-03-14{ 13:01:31
2000-09-14{ 1308559 2
2000-09-14{ 131636 2
2000-09-14{ 14:40:36
2000-09-14{ 14:51:51 2

4 1459:47| 3 —
Opiz transmisji
[Numer: |54 “Wersja: |1.D.15 Opiz: |DK

Poszczegodlne transmisje wyswietlane sa w kolejnych wierszach tabeli zawierajacej nastgpujace kolumny:

Data - data potaczenia

Czas - godzina potaczenia

Przel. - informacja ile bylo przelewow

Prz.zr. - informacja ile bylo przelewoéw zrealizowanych

Prz.od - informacja ile bylo przelewow odrzuconych

Zlec - informacja ile bylo zlecen dewizowych

Zle.zr. - informacja ile bylo zlecen dewizowych zrealizowanych

Zle.od - informacja ile bylo zlecen dewizowych odrzuconych

wyY - informacja czy potaczenie dotyczyto poczty wyjscia, do banku
WE - informacja czy potaczenie dotyczylo poczty wejscia, z banku
Kursy - informacja czy potaczenie dotyczyto kursow

Gielda - informacja czy potaczenie dotyczyto wynikow gietdowych
Pliki wy - informacja czy potaczenie dotyczyto plikow od klienta do banku
Pliki ot - informacja czy potaczenie dotyczyto plikow z banku do klienta
Wyc. - informacja czy potaczenie dotyczyto wyciagodw

Podwojne kliknigcie myszka w polu oznaczonym ,Tak” (dla przelewow cyfra) powoduje edycje tresci
transmitowanych danych: przelewow, zlecen dewizowych, poczty wejscia, poczty wyjscia, kursow walut,
wynikow gietdowych, plikdw wystanych, plikow otrzymanych.

=]

w polu Przel. powoduje wyswietlenie listy przelewdéw danego potaczenia z dostgpnymi opcjami takimi
samymi jak w Archiwum — Przelewy.

w polu Zlec. powoduje wyswietlenie listy zlecen dewizowych

w polu WY — wys$wietlenie poczty wystanej w danej transmisji do banku z mozliwoscia zapisu w dowolnym
katalogu oraz wydrukowania

W polu WE — wys$wietlenie poczty otrzymanej z banku. Poczte mozna zapisaé w dowolnym katalogu oraz
wydrukowac

W polu Kursy — wyswietlenie tabeli kursow walut z mozliwoscia zapisania w dowolnym katalogu i
wydruku

W polu gielda — wyswietlenie wynikow gietdowych

W polu Pliki wy — wys$wietlenie listy wystanych do banku plikow.

W polu Pliki ot. — wyswietlenie listy otrzymanych z banku plikéw. Pliki mozna zapisa¢ w dowolnym
katalogu za pomoca przycisku Zapisz.

W polu Wyc. — nie powoduje edycji, a jedynie komunikat, ze wyciagi z danego rachunku sa widoczne w
opcji Rachunki/Edycja/Historia
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4.2 Przelewy

Jest to opcja, ktora gromadzi wszystkie przelewy zar6wno juz wystane do banku jak i nowe w czterech
grupach:
Przelewy wszystkie
Przelewy zrealizowane
Przelewy odrzucone
Przelewy w realizacji
Wystane przelewy sa pamigtane do czasu ich usunigcia z baz danych. Poszczegdlne przelewy wys$wietlane sa w
kolejnych wierszach tabeli identycznej jak w opcji Przelewy.

o

& Przelewy wszystkie HE E3
Przelewy  Filir  Suma Wzorce Ddswiez
5 » 7/ £
[Jowy | Edpga | eun Zaznace|  Paczki
“fusli] | O ata Auto. | Mazwa kontrahenta Fawobs Wl | |
Tak |2004-04-190014  |Urzad Skarbawy 99,00 (PLM
Tak |2004-04-19)014 |Z05 10,00[PLH ||
Tak |2004-02-27\/01/ |zosia samosia 50,00 PLM
Tak |2004-02-27)01/ | zosia zamosia 214,03|FLN
Tak |2004-02-27\/01/ |zosia samosia 333.00|FLM
B |Tak |2004-02-27|\01/ | ZZZZ=ZZ=UUUuuuudinimmmmm 555,55 | FLM
Tak | 2004-03-03 014 (NN N TR 20,20 |PLM
Tak |2004-03-01\01/ | zosia zamosia 231,93 |FLN
Tak |2004-03-0301/ |zosia samosia 200,00|FLM
Tak |2004-03-03 01/ |zosia zamosia 100,00|FLM
Tak |2004-03-03)02/03|z0sia samosia 450,00|FLM
Tak |2004-03-03 01/ |zosia zamosia 200,00|PLN | =
— Tutubem Fontrahent
|x’mps£119999999999 |LILIUULILIUULIIIIIIIIIIIIIIIIIII
Mr. przelewu: |5 Operator: |‘| Przypgat.: |2DD4.02.2? Planowary:  {2004-02-27
Z rachunku: |BSSD2EDDD?DDDD1BSD2DDDDD4D ‘Wiyskany: |2DD4-D2-2? |15:54:22
Maa rachunek: | 201 (1110101 001 536852227 000000 Transm.: |5 [0
IPrzekr. kuota autoryzac [T Transza @ Zamk. Paczka: |E| Prior.: |1_

W Archiwum Przelewéw opcje sa podobne jak w Przelewach. Nie mozna jednak w tym miejscu
wprowadzi¢ nowego przelewu, nie ma tu mozliwosci zmodyfikowania przelewu oraz nie da si¢ usunaé
przelewu. Jednakze poczawszy od wersji programu 1.2.61 mozna wycofa¢ przelew z banku, pod warunkiem, ze
jeszcze nie zostat zrealizowany (Przelewy w realizacji = Przelewy - Wycofaj przelew z banku).

Opcja Edytuj albo przycisk Edycja umozliwia obejrzenie szczegotowej tresci pojedynczego przelewu. Wydruk
przelewu umozliwia przycisk Drukuj. Zamknij powoduje wyjscie z okna.

|4 przesunigcie si¢ na poczatek listy przelewdw

4 - przesuniecie o jeden przelew do tytu

» L. przesunigcie sie na koniec listy przelewow

» - przesuniecie na nastepna pozycje

Opcja Paczki albo przycisk Paczki umozliwia wyswietlenie listy wszystkich paczek. Kazda paczka posiada
zapis czy jest zamknigta. Przycisk OK. pozwala na wyswietlenie przelewow z zaznaczonej paczki, przy czym
beda to w zalezno$ci od wczesniejszego wyboru: przelewy wszystkie, przelewy zrealizowane, przelewy
odrzucone lub przelewy w realizacji z danej paczki.

Opcja Drukuj umozliwia wydruk:

1. Przelewu

2. Wszystkich przelewdéw — zawiera szczegdtowa informacje o kazdym przelewie wydrukowanym w formacie
polecenia przelewu

3. Listy przelewow- zawiera najwazniejsze (okrojone) informacje o kazdej pozycji w formie listy
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4. Listy przelewow z nazwa nadawcy — zawiera nastepujace dane: w kolumnie Przelew — numer przelewu, data
ewentualnej realizacji, rachunek i nazwa nadawcy przelewu; kolumna Kwota i tytut przelewu; w kolumnie
Na dobro — rachunek i nazwa odbiorcy.

Opcja Zapisz przelewy do pliku — opcja umozliwia zapis przelewow do pliku:
1. Plik o statej dtugos$ci wiersza *.sdf
2. Plik z separatorem po6l
Opcja moze by¢ wykorzystywana np. w celu przeniesienia przelewow do programu finansowo — ksiggowego

Opcja Przenies do kolejki przelewéw
Opcja powoduje skopiowanie zaznaczonego przelewu i przeniesienie go do kolejki przelewdéw do wystania.
Potem przygotowujac skrypt potaczenia mozna go dowolnie zmodyfikowac i zaznaczy¢ do wystania.

Opcja Zmien status przelewu — opcja dostgpna dla grupy przelewéw w realizacji; umozliwia zmiang statusu
przelewu na zrealizowany i w rezultacie przeniesienie go z grupy przelewow w realizacji do grupy przelewow
zrealizowanych. Przelew bedzie po zmianie widziany w transmisji, w ktdorej byt wystany.

Opcja Wycofaj przelew z banku — opcja dostepna dla grupy przelewow w realizacji; umozliwia zapisanie
prosby o wycofanie zaznaczonego przelewu z realizacji w banku. Prosba zostanie w najblizszym potaczeniu
wystana do banku i jesli ten przelew nie zostat zrealizowany, spowoduje jego wycofanie z realizacji oraz powro6t
do klienta jako odrzucony; ewentualny zapis ,,Prosba o wycofanie data i godzina wycofania” znajdzie si¢ w
lewym dolnym rogu okna:

Home Banking |

£apigac proghe o wycofanie przelewu, kiara w najblizzzym pokaczeniu zoztanie weskana
do banku?

Operacja moze by juz niemozliva, g2eli dzien ksiegowy zoztal zamkniety lub przelew
vyzzedt poza bank,

Menu Filtr

Program umozliwia filtrowanie listy przelewow:
Brak filtru

Wybrany kontrahent

Wybrany rachunek kontrahenta
Przelewy z wybranego rachunku

Z wybranego zakresu dat

Zaznaczone do wystania

Przygotowane w okresie

Tekst w pierwszej linii tytutu

Przelewy na okreslong kwotg

10. Przelewy do Urzedéw Skarbowych

11. Przelewy ZUS

12. Przelewy wybranego operatora

13. Przelewy z paczki do wystania

14. Przelewy z biezacej transzy do wystania

©CoNoGA~LNE

Menu Suma

Przelewy w oknie - opcja powoduje wyswietlenie ilo$ci i sumy wszystkich przelewow
Przelewy w realizacji — opcja powoduje wyswietlenie ilo$ci i sumy przelewow w realizacji

Menu wzorce

Patrz opis w p. 1.1.1 Przelewy.
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4.3 Zlecenia

Jest to opcja, ktora gromadzi wszystkie zlecenia w uktadzie:
1. Zlecenia wszystkie
2. Zlecenie zrealizowane
3. Zlecenia odrzucone
Wystane zlecenia sa pamigtane do czasu ich usuni¢cia z baz danych. Poszczegdlne zlecenia
wySwietlane sa w tabeli identycznej jak w opcji Zlecenia.

. Zlecenia wszystkie M= E

=
Zlecenia Ddiwiez

| W v ) e

[dEiwE Educia I s Ecerane | Sutormemi | eutomE e
Wslii [Data Auto. | Odbiorca Ewota Wfal,
Tak |2000-09-07 AB FINAMCE GROUP 100,00 (EUR
Tak |2000-09-12 DLS 5.4 10.00|EUR

2000-10-16 " 1 000,00(ELR

— Szoczeqdly pkathosc Beneficignt
|Dphata za ughuge |Plzedsi¢biorstwo 1
| Jul. ksiiska 12
| J18-400 Miasto

|
Mr. zlecenia: I 14 Operatar: I ] Data: |2DDD.1D.‘|E |

£irachunku: [11111111-53211-2703-93-0 K [

wagi: | Przypgatowany: Igggg.-] 016

W Archiwum Zlecen mozna obejrze¢ poszczegbdlne zlecenia, wydrukowac pojedyncze zlecenia badz
liste zlecen oraz przenie$¢ zlecenie do kolejki zlecen. Nie mozna jednak w tym miejscu wprowadzi¢ nowego
zlecenia, nie ma tu mozliwosci zmodyfikowania zlecenia oraz nie da si¢ usuna¢ zlecenia.

Opcja Edytuj (w menu Zlecenia) albo przycisk Edycja
Opcja umozliwia edycje szczegodtowej treSci pojedynczego zlecenia. Wydruk zlecenia umozliwia przycisk
Drukuj. Zamknij powoduje wyjscie z okna.

I przesunigcie si¢ na poczatek listy zlecen

4 - przesuniecie o jedno zlecenie do tyhu

i przesunigcie si¢ na koniec listy zlecen

» - przesuniecie na nastepna pozycije

Opcja Drukuj

Opcja umozliwia wydruk:

1. Zlecenia

2. Listy zlecen - zawiera najwazniejsze (okrojone) informacje o kazdej pozycji w formie listy

3. Wszystkich zlecen — zawiera szczegétowa informacj¢ o kazdym zleceniu wydrukowanym w formacie
zlecenia

Opcja Przenies do kolejki zlecen
Opcja powoduje skopiowanie zaznaczonego zlecenia i przeniesienie go do kolejki zlecen do wystania. Potem
przygotowujac skrypt potaczenia mozna go dowolnie zmodyfikowacé i zaznaczy¢ do wystania.
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4.4 Kursy walut

Opcja jest archiwum plikéw z kursami walut.

Data Czas -l -
p |2000-09-06 11:44:22 i i

2000-03-11 03:30:23

2000-03-14 10:46:41

-

Informuje ona o dacie i godzinie przyjscia kolejnych tabeli kursow walut. Kliknigcie na danej pozycji powoduje
otwarcie wskazanej tabeli kursoéw. Tabelg mozna zapisa¢ w dowolnym katalogu oraz wydrukowac.

5. Menu Rachunki

przycisk R achunki |

Opcja menu Rachunki to rejestr rachunkdw, do ktorych klient ma dostgp. Rejestr ten jest uaktualniany przez
bank w czasie kazdej transmisji klienta do banku, niezaleznie od zawartos$ci skryptu potaczenia.
Po uruchomieniu opcji otwarte zostaje okno ,,Rachunki”,

@ Rachunki x|
F3 szukany identyfikator rachunk; |
Bachunek Saldo Wfal | b | Identyfik akor -
B0 9660 0007 0005 2575 9000 0020 - 144, 60(PLM (K g
29 9660 0007 0005 2575 9000 0010 0,00 PLM |k
30 9660 0007 0005 2575 0100 0067 - 144 BO0.00 | PLM | K.
81 9660 0007 0007 8038 0200 0003 111,26 |PLM |R
20 9660 0007 0006 4406 0100 0005 - 57 200,00|PLM (K
86 9660 0007 0005 2575 0200 0002 15,11 |FLM |R
78 9660 0007 0006 4406 0200 0001 500,00 (PLM |R
09 9660 0007 0006 4383 0200 0001 0,00/PLM |R
38 9660 0007 0007 8038 0200 0001 - 399949 23|PLM |R
90 9660 0007 0006 4406 0100 0006 - 181 350,00 PLM | K.
51 9660 0007 0007 8038 9000 0010 0,00/PLM |R
B3 9660 0007 0005 2575 0300 0001 155,19 |PLM |R —
k.zigz. ozzczedn. avizta dla rolnikdw indwe
Diata ostatnie] aktualizaci | 20061201 | 20:44:42 Fill |
Edvzja | Do | zur | Operatorzy | £apisz £apisz wWyciagi | ok
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w ktorym lista rachunkow jest wySwietlona w uktadzie tabeli:

Rachunek — numer rachunku w formacie NRB

Saldo — stan salda po ostatnim ksiggowaniu

Wal. — symbol waluty

M — nazwa modutu bankowego prowadzacego rachunek

Identyfikator rachunku — dowolny opis rachunku ulatwiajacy jego identyfikacje wsréd pozostatych
rachunkow klienta Home Bankingu; F3 - szukanie rachunku po zawartosci pola Identyfikator.

Operator ma do dyspozycji nastgpujace przyciski:

Filtr — umozliwia odfiltrowanie rachunkéw z zadanym poczatkiem pola ‘identyfikator’

Edycja — umozliwia wyswietlanie szczegétowych aktualnych danych i historii zaznaczonego rachunku w oknie
,.Edycja rachunku”:

@ Edycja rachunku x|

— Dpis ha przelewis
‘ Z.U.H.PROLMECH'
KAROL W/IELK]
Datatraremisiic — [2005-11-22  [12:51:52 | | |£OMAZY 206

| Identyfikatar: I [~ Poufry

|eg928810661147642520000010 B3-455 LOMAZY
R&CH. BIEZACE - PRZEDS. SPOLK] ~ Dpis rachunku
PR, 0R4Z SPOLDZIELMIE MEG. /wibor 3M+5PP/ POZ.18/2008; kre

Dats 2stazeria T | | |00 1052007

— Stan rachurku
D ata ostatniego ksiggowania: |2|]|]|;_1 1-M

Saldo: U,UUIPLN Oprocentownie Ma: I 01,6000
Odsethi Ma: 0.oo Opracentownie WH: I 92200

|
|

Odzethi tiM: | 0.a0 Data ratydlokaty: I 2007-03-11
|

Frowiz]a: 0.a0 Rata: I 000
Frzpblizone frodki uwzgledniajgoe przelewy zaznaczone: | 0,00
Ostatnia informacia o wolnych srodkach otrzpmana z banku: | 0.00

Anlu

[0 4| »|»| Saldohiezace { Zapisz
S o] se bizace |

Rachunek zaznaczony jako poufny nie jest widoczny dla operatora, ktory ma niedostgpne uprawnienie
,,Dostep do danych poufnych”, operator ten nie moze wigc robi¢ przelewow z tego rachunku.

d

Dostepne tu przyciski umozliwiaja:

Saldo biezace - Opcja wyswietla stan rachunku zaksiggowany, stan rachunku po uwzglednieniu operacji dnia,
stan rachunku po uwzglednieniu przelewoéw w realizacji, stan rachunku po uwzglednieniu przelewow
zaznaczonych i sumg przelewow zaznaczonych.
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Historia — przeglad historii operacji na tym rachunku. Pojedynczy wiersz listy operacji rachunku wy$wietla date
operacji, kwote, saldo rachunku po operacji, walutg, tytul operacji i numer wyciagu w ktérym znalazla si¢
operacja. Pod tabela wida¢ nazwe nadawcy i nazwg¢ odbiorcy wybranej (zaznaczonej ») operacji:

w Historia rachunku 63802500070000169020000040 (filtr)

Operacie Droku) Eiltr Szuka) Sumup  Zambkni
Data Kwota Saldo po operacii| al. | Tutubem W | 2
2002-11-08 | A - 5.0 -10 713,63 |FLN |PROW 0D OBR W' WwWM(lp.1)MA BACH 1690 |85
20021115 | & - B.10 -2 442 10|PLH |OPEATY | PROWIZJE-Prowizia od wplat a3
B 20021115 |4 -1 236 50 -3E78.60(PLM [PODATEE OD MIERUCHOMOSCI M-C=I/02 |88 -

20021115 | & - 280 -3E8110|PLN |OPEATY | PROWIZIE-Prowizia od wplat a3
20021115 |4 -BE31.96 -8 816.50|PLM |5370001933 ]
20021115 | & -1010.78 -9 82728 |PLN |5370001933 a3
20021115 |4 - 42255 -10 280,23 |PLM |5370001333 ]
20021115 | & -1 073.25 -11 323,48 |PLN |537-000-19-33 W M=l02 a3
20021115 |4 -1100.00 -12 423 48|FLN |POBORY Z4 [X/02 ]
20021115 | & - 390,00 -12 813,48 |PLN |SkEADEA 28 M-CxI/02 WA POLISY a3
20021115 |4 - 250 -12 815,98 |FLN |PROW 0D OBR W' WwWM(lp.1)MA BACH 1690 |83
2002-11-20 | & - 714,00 -11 74724 |PLW |PIT-4 24 10/2002 MIP 537-000-19-33 =11
2002-11-22 |4 -3354.49 -14 862,90 |FLM |Fa& 01968/K./2002 91
TR R 17 En 14 200 AQ D) bl PR OO0 O e bl 1WA CrAc il 1000 (o] -

Mazwa nadawcy —Mazwa odbiorcy

IJaszczur Ip. Z 0.0, IKoIatol 3P, Z 000,

ful. Sadowa 58/ 97 ful Raginiza 57/ 92

{12-280 tekobady |32-147 bekotody

Opcja Operacje - Edycja umozliwia wglad w szczegdtowe dane o operacji i wydruk edytowanego

przelewu.

Opcja Operacje -> Zapisz powoduje zapisanie historii operacji tego rachunku w dowolnym katalogu.

Operator powinien odpowiedzie¢ twierdzaco na pytanie ,,Zapisa¢ histori¢ do pliku ?”, nast¢pnie podaé

zakres dat i wybra¢ katalog, gdzie ma by¢ zapisana historia. Program tworzy dwa pliki headers.txt i

lines.txt. Plik headers.txt zawiera wykaz wyciagow eksportowanych, lines.txt operacje (struktura plikow

znajduje si¢ w zataczniku nr 6.)

Opcja Operacje > Zapisz wyciag Swift MT940 generuje we wskazanym katalogu plik tekstowy

RRRR_NNN_xxxxx.STA, zawierajacy wyciag (o zadanym numerze i roku) z historii operacji

pods$wietlonego rachunku. Plik STA przekazuje doktadne dane o operacjach na rachunku. Zawiera bloki

wyciagu oparte na formacie SWIFT MT940. Format pliku znajduje si¢ w p. Dodatek 7 Format pliku

STA.

Opcja Operacje = Pozyskaj kontrahentéw uzupeinia baze kontrahentéw platnosci klienta HB o

nowych kontrahentéw uzyskanych z historii operacji na rachunkach klienta; opcja bardzo przydatna na

etapie wdrazania programu HB u klienta.

Menu Drukuj przygotowuje nastepujace wydruki:

- Historia operacji rachunku z podanego zakresu dat — wydruk historii zapisow ksiegowych w
formie tabeli jak na ekranie; kolumny tabeli wydruku: data operacji, kwota, saldo po operacji,
tytut, nazwa kontrahenta; pod tabela znajduje si¢ podsumowanie obrotéw MA i obrotoéw WN za
okres objety wydrukiem.

- Wyciag za okres — wydruk wyciagu z rachunku z podanego okresu; operacje WN i MA wystepuja
w kolejnosci ksiggowania w systemie.

- Wyciag z podzialem WN, MA — wydruk wyciagu z rachunku z podanego okresu; najpierw
wystepuja kolejne operacje WN z tego okresu, za nimi kolejne operacje MA z okresu.

- Wyciag numer — wydruk pojedynczego wyciagu o podanym numerze (patrz, numery wyciagow
poszczegodlnych operacji w kolumnie Wyc).

- Operacje z okna — wydruk obejmie wszystkie operacje wyswietlane w oknie pelnej lub
odfiltrowanej historii rachunku, kazda operacj¢ wydrukuje w formatce polecenia przelewu.

- Wptaty kasowych — wydruk wptat kasowych na rachunek z zadanego okresu; wydruk w formie
tabeli - kolumny tabeli: lp., dane wptacajacego, kwota, data ksiggowania, tytut i numer
dokumentu; pod tabela podsumowanie ilo§ciowe i kwotowe wptat kasowych.

Uwaga, bazq do powyiszych wydrukow sq aktualnie wyswietlane (ostatnio odfiltrowane) operacje

rachunku!

Menu Filtr - umozliwia zawgzenie wys$wietlania historii  rachunku do zaznaczonych operacji.

Zaznaczenie kilku jednoczesnie spowoduje nakladanie si¢ zadanych filtrow, w rezultacie zostana
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wybrane operacje ktore spetniaja kazda zaznaczona cechg (nie nalezy wigc jednocze$nie zaznaczaé cech

wzajemnie wykluczajacych sig, jak np. operacje WN i operacje MA). Mozliwe sa nastepujace filtry:

- Operacje wszystkie — opcja zaznaczona domy$lnie, pokazuje pelna historig rachunku

- Operacji WN — tylko operacje ksiggujace na rachunek na strong WN (kwota operacji ze znakiem -
),

- Operacji MA — tylko operacje ksiggujace na rachunek na strong MA (kwota operacji bez znaku -),

- Operacje z rachunku — tylko operacje obciazajace rachunek o podanym numerze (ma sens dla
operacji MA),

- Operacje na rachunek — tylko operacje uznajace rachunek o podanym numerze (ma sens dla
operacji WN)

- Zaokres —tylko operacje ksiggowane w podanym okresie dat

- Przelewy do — tylko przelewy uznajace kontrahenta o podanym fragmencie nazwy

- Przelewy od — tylko przelewy obciazajace kontrahenta o podanej nazwie

- Kwota — tylko operacji o podanej kwocie (kwoty operacji WN podajemy ze znakiem -).

Za pomoca menu Szukaj mozna odszukaé operacjg po:

dacie operacji / kwocie / dowolnej frazie w tytule operacji / dowolnej frazie w nazwie nadawcy

przelewu.

Opcja Sumuj wyswietla kwotowe i iloSciowe podsumowanie operacji w zadanym przedziale czasowym:

Home Banking |

Suma operacii za okres
04-08-09 - 04-09-09

Ma: 000
Wine o 31981
Persaldo: - 319,21
Operacji MA: 0
Operacj 'WH: 8
Suma operac: 8

Biezace — wyswietlenie listy operacji na rachunku z biezacego dnia operacyjnego banku w dniu transmisji.
Widoczne tu sa dla poszczegdlnych operacji: kwota, waluta, tytul operacji. Za pomoca przycisku Edycja
mozliwe jest obejrzenie szczegétowych danych operacji. Przycisk Drukuj pozwala na wydruk zestawienia
operacji. Za pomoca przycisku Sumuj program podsumowuje operacje biezace.

Modyfikuj — przycisk dotyczy tylko operatoréw z uprawnieniem 1. Administracja programem; umozliwia
zmiang opisu na przelewie, czyli zmiang nazwy nadawcy przelewdw z tego rachunku. Moze to by¢ przydatne w
sytuacji, gdy zmieniaja si¢ dane firmy lub obstugiwane rachunki naleza do kilku firm. Ponadto pozwala nada¢ /
zmieni¢ identyfikator rachunku w programie klienta oraz zaznaczy¢ / odznaczy¢ cechg ‘poufny’.

Saldo biezace - odpowiednik funkcji Stan rachunku obciazanego (menu Przelewy - Suma). Wyswietla
zaksiggowany stan rachunku, stan rachunku po uwzglednieniu operacji dnia, stan rachunku po uwzglednieniu
przelewéw w realizacji, stan rachunku po uwzglednieniu przelewéw zaznaczonych i sumg przelewow
zaznaczonych.

OK. — wyjscie z okna

Drukuj — Operacje z okresu: wydruk operacji zaznaczonego rachunku z zadanego okresu w formatce polecenia

przelewu.
Rachunki: wydruk listy rachunkéw; zawiera numer rachunku, date ostatniego ksiegowania i saldo
zaksiggowane.

Usun — usunigcie wybranego rachunku. Mozna usuna¢ rachunek faktycznie usunigty w banku. Jezeli usunigty w
tym miejscu rachunek istnieje jako przydzielony klientowi w programie Home Banking w banku, to pojawi si¢
on ponownie po kolejnej transmisji.

Operatorzy — przycisk wyswietla listg operatorow ktorym udostgpniono obstuge zaznaczonego () rachunku
oraz umozliwia, operatorom z uprawnieniem 1. Administracja programem, dodanie kolejnego operatora do
obstugi tego rachunku (Dodaj) lub usunigcie wybranego operatora nie bgdacego administratorem programu z
listy operatorow obstugujacych rachunek (Usun). Przycisk jest powiazany z parametrem programu z grupy Dane
Klienta: Udostepnij wszystkie rachunki nowym operatorom, nowe rachunki przydziel wszystkim operatorom
(pordéwnaj opis parametru w p. 7.5 Parametry).
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Zapisz — mozliwos¢ zapisania rachunkéw do pliku. Po uruchomieniu wy$wietlone zostaje okno ,,Zapisz jako”,
gdzie nalezy poda¢ nazwe pliku i katalog.

Zapisz wyciagi - powoduje zapisanie wyciagdw dla wszystkich rachunkéw w dowolnym katalogu. Operator
powinien poda¢ zakres dat i wybra¢ katalog, gdzie ma by¢ zapisana historia. Program tworzy dwa pliki
headers.txt i lines.txt. Plik headers.txt zawiera wykaz wyciagéw eksportowanych, lines.txt operacje (struktura
plikoéw znajduje si¢ w zataczniku nr 6.

Historia — historia wybranego rachunku, patrz wyzej opis przycisku Historia w oknie edycji rachunku.

OK. — standardowe wyjscie z okna
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6. Menu Bazy danych
6.1 Kontrahenci

Opcja umozliwia utworzenie listy kontrahentéw wykorzystywanych przy wprowadzaniu przelewow
zwyktych. Kontrahenta mozna takze dopisa¢ do listy kontrahentow bezposrednio podczas wprowadzania

przelewu.

Po uruchomieniu opcji zostaje wyswietlone okno ”Baza kontrahentow”, w ktorym wyswietlona jest lista

kontrahentéw w uktadzie: Nazwa, rachunek, NIP, data dopisania kontrahenta.

%% Baza kontrahentaw
Mazwa Rachunek HIP Zatozony | =
B |Eronikowski sp. z 0.0, £9 8025 0007 0000 1023 2000 0020 |0 20060216
Jazzozur sp. z 0.0, 6B 8025 0007 0000 1690 2000 0040 |0 20060216
Khos Lutostaw Zdzivoj 73 8025 0007 0000 7373 3000 0010 2004-07-08
Kolatar sp. z 0.0, 83 8025 0007 0019 2415 2000 0030 |0 20060216
PFilznerowski sp. z 0.0 28 8025 0007 0000 1922 2000 0010 |0 20060216
Rzaza sp. z 0.0, 42 8025 0007 0015 BEFF 2000 0010 |0 20060216
Snarskisp. z 0.0, (03 8025 0007 0000 1355 2000 0010 |0 20060216
test programu 47 8021 0001 1111 1111 11111111 |0 2005-02-02
zogia samozia 67 1020 1332 0000 1102 0129 9031 2004-02-27
ZEZZ 7 IIuauauUJmmnnnnm 34 8025 0007 0000 5959 3000 0010 | 7180026819 | 2004-02-27
— Mazwa kontrahenta

Identyfikator: | |Eru:|niknwski 3.2 0.0
Fachunek I

|]EEI 8025 0007 0000 1023 2000 0020 |ul. ks 7B/ B4

NP | |32-145 bekotody

frai JFOLAND
PESEL: |
— Pienwzza linia domyglneqga tytuku
Mazwa banku: | I
Mr kontrah.: N
I Diodaj Edptyj LT
llﬂ 4 | M | Sumuj | Cromyslrm bk | Szuk.aj kontrah, Importfekzport ok

Dla wybranej pozycji wyswietlone sa pod lista dodatkowe informacje: Identyfikator — dodatkowy dowolny
identyfikator kontrahenta, rachunek (numer rachunku przeniesiony z tabeli), NIP, PESEL, nazwa banku w
ktorym kontrahent ma rachunek., kolejny numer kontrahenta, petna nazwa kontrahenta, kraj i tre$¢ pierwszej
linii domyslnego tytutu na przelewie do tego kontrahenta.
Okno obstugiwane jest przez nastgpujace klawisze:
R przesunigcie kursora na poczatek tabeli

< - przesuniecie kursora o jedna pozycje w gore

» L przesunigcie kursora na koniec tabeli

» - przesuniecie kursora o jedna pozycje w dot

Dodaj — dopisanie nowego kontrahenta

Uwaga! Przy dopisywaniu nowego kontrahenta w pola rachunek nalezy wstawic:

- jezeli rachunek jest zgodny z NRB: dwa pola — suma kontrolna, osiem pdl — kolejnych
osiem znakow, pozostate pola — reszta znakéw numeru rachunku
- jezeli rachunek nie jest zgodny z NRB: dwa pola — puste, osiem znakow — nr
rozliczeniowy banku, pozostate znaki — numer rachunku
Edytuj — modyfikacja danych kontrahenta
Usun — usunig¢cie kontrahenta
Szukaj kontrah. — szukanie kontrahenta po:

Kontrahenta F3 — po dowolnej czg$ci pierwszej linii nazwy, wpisanie spowoduje automatyczne
natychmiastowe wyswietlenie kontrahenta spetniajacego warunek oraz poprzedniego i
nastgpnego z listy

Identyfikator kontrahenta F4 — po zawartosci pola Identyfikator

Rachunek F5 — po numerze rachunku, nalezy wpisa¢ caty numer

PESEL F6

NIP F7
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Domyslny tytut — mozliwos¢ wprowadzenia domys$lnego tytulu przelewu, ktory bedzie si¢ pojawiat przy
wprowadzaniu przelewu dla danego kontrahenta.
Import/eksport — umozliwia wczytanie bazy kontrahentow z podanego pliku oraz zapis do pliku. Program
umozliwia:

6. Import plik kontrah.dbf

7. Import plik tekstowy

8. Import plik tekstowy definiowany

9. Eksport do pliku tekstowego

10. Eksport do pliku tekstowego z polem PESEL
Sumuj — podaje ilos¢ kontrahentow w bazie.
OK. — standardowe wyjscie z okna

6.2 Platnicy ZUS

Opcja umozliwia utworzenie listy platnikow ZUS. Po jej uruchomieniu zostaje otwarte okno ,,Rachunki
ZUS”.:

achunki ZUS

[Wazws  [Rachurek |
I_ Jazzezur zp. z oo ol Sadowa BE 2310101 0230000261 3951) 7180026819
I_ Jazzezur zp. z oo ol Sadowa BE TH10101 0230000261 3952 7180026819
I_ Jazzezur zp. z oo ol Sadowa BE TA0101 0230000261 3953 7180026819

/97 12-280 bekokod
F 5

W poszczegolnych pozycjach tabeli widoczne sa nastgpujace dane: Nazwa, rachunek i NIP. Dla
wybranej pozycji pod tabela widnieja nastgpujace dane:
o Nazwa ptatnika (powtorzona z tabeli)
o Numer banku — numer rozliczeniowy banku prowadzacego rachunki ZUS (10101023)
o Nazwa banku
o Rachunek — numer rachunku w tym banku z listy rachunkow kontrolowanych ZUS
o  NIP ptatnika
«  Drugi dokument, Typ i numer: P — PESEL, R — REGON, 1 — dowdd osobisty, 2 — paszport

Do obstugi Listy ptatnikow ZUS stuza nastgpujace przyciski:
Dodaj — dopisanie nowego ptatnika

Edytuj — modyfikacja danych

Usun — usunigcie platnika ZUS

Szukaj NIP — odszukanie ptatnika ZUS po jego numerze NIP
OK. — standardowe opuszczenie okna
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6.3 Ptatnicy Urzedéw Skarbowych

Opcja umozliwia utworzenie listy ptatnikoéw Urzedu Skarbowego. Po jej uruchomieniu zostaje otwarte okno
,,Platnicy Urzedéw Skarbowych”
W poszezegolnych pozycjach tabeli widoczne sa nastgpujace dane: Nazwa, rachunek i numer dokumentu.
Dla wybranej pozycji pod tabela widnieja nast¢pujace dane:
Nazwa ptlatnika (powtorzona z tabeli)
Nazwa Urz¢du Skarbowego
Numer banku — numer rozliczeniowy banku prowadzacego rachunki Urzedu Skarbowego
Nazwa banku
Rachunek
Rodzaj i numer dokumentu
Data wprowadzenia ptatnika
Do obstugi okna ,,Ptatnicy Urzedow Skarbowych” stuza nastgpujace przyciski:
Dodaj — dopisanie nowego ptatnika
Edytuj — modyfikacja danych
Usun — usunigcie platnika
Szukaj — odszukanie ptatnika po numerze dokumentu
OK. — standardowe opuszczenie okna

6.4 Kontrahenci zagraniczni

Opcja umozliwia utworzenie oddzielnej listy kontrahentow wykorzystywanych przy wprowadzaniu zlecen
zagranicznych. Kontrahenta mozna takze dopisa¢ do listy kontrahentow bezposrednio podczas wprowadzania
zlecenia.

Po uruchomieniu opcji zostaje wyswietlone okno ”Baza kontrahentéw do zlecen zagranicznych”, w ktorym
wyswietlona jest lista kontrahentow w uktadzie: Nazwa, rachunek, NIP.

. Baza kontrahentiw do zlecen zagranicznych

Mazwa Bachunek MIF =
p |bardzo bogaty 8BEB-111111 8855888888

fauuu{ufulu[afals} 4444444444 4444444

klignt rir 2 123-5565-878 FITTTTRTET

klient rir 3 123-5565-878 123123123

klient rir 4 123-5565-878 22LTTIV

Mazwa kontrahenta
Mumer identyfacyine: —|a82085500 Jbardza bogaty

JKliert
Rachunek:  [2222-111111 |
Krai: Jusa |
Mazwa banku: |.-’-‘«merykan banl

Dodaj Szukaj HIFP Darnyzlng btk

Edytuj Szukaj kontrah. Import/ekspaort

ll Ll [ Usur Szuka rachunek ok

Dla wybranej pozycji wyswietlone sa pod lista dodatkowe informacje: Numer identyf. (przeniesiony z tabeli),
rachunek (przeniesiony z tabeli), kraj, nazwa banku oraz pelna nazwa kontrahenta.
Okno obstugiwane jest przez nastgpujace klawisze:
R przesunigcie kursora na poczatek tabeli
4 - przesuniecie kursora o jedna pozycje w gore
» L przesunigcie kursora na koniec tabeli
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» - przesuniecie kursora o jedna pozycje w dét
Dodaj — dopisanie nowego kontrahenta
Edytuj — modyfikacja danych kontrahenta
Usun — usuniecie kontrahenta
Szukaj NIP — odszukanie kontrahenta po numerze NIP
Szukaj kontrahenta — szukanie kontrahenta po nazwie. Wpisywanie poczatkowego ciagu znakoéw nazwy
powoduje automatyczne natychmiastowe wyswietlenie kontrahenta spetniajacego warunek oraz poprzedniego i
nastgpnego z listy.
Szukaj rachunek — odszukanie kontrahenta po numerze rachunku
DomySlny tytut — mozliwo$§¢ wprowadzenia domyS$lnego tytulu przelewu, ktdry bedzie si¢ pojawial przy
wprowadzaniu przelewu dla danego kontrahenta.
Import/eksport — umozliwia wczytanie bazy kontrahentéw z podanego pliku oraz zapis do pliku. Program
umozliwia:
1. Import plik tekstowy
2. Eksport do pliku tekstowego
OK. — standardowe wyjscie z okna

6.5 Baza bankow

Opcja umozliwia przegladanie bazy bankow pozyskanej z banku po uprzednim przygotowaniu Skryptu
potaczenia = Pobierz bazg bankéw, rachunki kontrolowane (menu Dane) - za posrednictwem transmisji (menu
Transmisja).

[ Baza bankdw

Mumer banku | Hazwa banku
p 10100000 MNEBP WOC Clalfi-wa

10100026 MBP 0Z C-lafwfarzzama
i0mooin MBF O/0kr Aw-wa
10101023 MBP GOWD Awfarzzawa
10101036 MBF Z.Z./Bista Paodl.
10101049 MBF 0O/0kr. /Biakystok
10101052 MBF 0.2 /Bielska-B.
10101078 MBF 0/0kr./Bydgoszcz
10101094 MBF Z.Z./Chetm
10101108 MBF Z.Z. /Ciechandw
1001111 MBFP 0.2 /Czestochowa
10101137 MBF Z.Z./Elblag
10101140 MBF 0O/0kr. /Gdatizk
10101179 MBF 0.2 /Garzdw ‘Wikp
10101182 MBF 0.2 Aelenia G.
10101195 MBF 0.Z./Kalisz
1mma21z MBF 0/0kr. /K atowice
10101738 MEP O Ok Kislre &

FIRIRST s ||

Operator ma do dyspozycji nastepujace przyciski:
I 4 _ przesunigcie kursora na poczatek tabeli
4 - przesuniecie kursora o jedna pozycje w gore
» | przesunigcie kursora na koniec tabeli
» - przesunigcie kursora o jedna pozycje w dot
Szukaj — odszukanie banku po numerze lub nazwie (wystarczy podac¢ poczatek nazwy)
OK. — standardowe opuszczenie okna

6.6 Lista rachunkéw Urzedow Skarbowych

Rachunki kontrolowane Urzedoéw Skarbowych sa na zadanie klienta pozyskane wraz z baza bankow po
uprzednim przygotowaniu Skryptu potaczenia - Pobierz baze bankow, rachunki kontrolowane (menu Dane) -
za posrednictwem transmisji (menu Transmisja).

W tym miejscu mozna przegladaé te rachunki wraz z informacja o okresie waznosci (wazny od....wazny do...) i
rodzaju rachunku (pole wspolne dla rachunku US i formularza US; pozwala przyporzadkowa¢ danemu
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rachunkowi symbole formularzy z takim samym rodzajem rachunku , patrz p.6.8 Lista formularzy Urzedéw
Skarbowych; na wptacie / przelewie na rachunek US rodzaju n moze wystapi¢ symbol formularza rodzaju n).
Rachunki te sa wykorzystywane przy wprowadzaniu platnikow Urzedéw Skarbowych:

%% Rachunki kontrolowane LIS O] x|

| Folgjnost w tabel: & Migzoomwoie & Rachunek |

Rachunek wiazny od Wazhy dao Rodz. | =
p | 42101001 0730024171 2227000000 2003-01-03 2100-01-M 7 =]
45107001 072002411 2225000000 2003-01-03 2100-01-M 4
48107001 072002411 22273000000 2003-01-03 2100-01-M 3
92107001 072002411 2222000000 2003-01-03 2100-01-M 2
110701 072002411 2227000000 2003-01-03 2100-01-M 1
02107001 049027 3402 22 3000000 2003-01-03 2100-01-M 3
0510101049021 3402221000000 2003-01-03 2100401-0 1
5210101049021 3402222000000 2003-01-03 2100401-0 2
9310101049021 3402227000000 2003-01-03 2100401-0 5
OE1 0101 049071 TANPPFEAN00O SO03.01.032 2100011 .01 A hd
|Urzad Skarbawy
|
|Aleksandr6w Kujawszki F3 zzukaj

F3 szukaj — szukanie po miejscowosci; nazwa miejscowosci znajduje si¢ w trzeciej linii nazwy Urzgdu
Skarbowego

6.7 Lista rachunkéw ZUS

Rachunki kontrolowane ZUS sa pozyskane podczas transmisji z bankiem (menu Transmisja) po uprzednim
przygotowaniu Skryptu potaczenia = Pobierz bazg bankow, rachunki kontrolowane (menu Dane). W tym
miejscu mozna przegladaé te rachunki wraz z informacja o okresie waznosci (wazny od....wazny do...).
Rachunki te sa wykorzystywane przy wprowadzaniu ptatnikow ZUS.

6.8 Lista formularzy Urzedow Skarbowych

Lista formularzy Urzedow Skarbowych zostanie pozyskana podczas transmisji z bankiem (menu
Transmisja) po uprzednim przygotowaniu Skryptu potaczenia = Pobierz bazg bankow, rachunki kontrolowane
(menu Dane). W tym miejscu mozna przegladac te formularze wraz z informacja o okresie waznosci (wazny
od....wazny do...) i rodzaju rachunku (wspoélne pole w formularzu US i rachunku US, umozliwiajace wzajemne
przyporzadkowanie formularzy i rachunkow z takim samym rodzajem rachunku, patrz p.6.6 Lista rachunkow
Urzedow Skarbowych; na wptacie / przelewie na rachunek US rodzaju n moze wystapi¢ symbol formularza
rodzaju n). Formularze te sa dostepne podczas wprowadzania przelewow do Urzedéw Skarbowych (jako symbol
formularza lub ptatno$ci mozna wybra¢ jedynie z listy waznych formularzy).

7. Menu Administracja

7.1 Wzorce autoryzacji

Autoryzacja przelewoéw w rozumieniu programu polega na zatwierdzeniu kazdego polecenia przelewu

przez jedna lub dwie osoby. Jesli w naglowku programu klienta, na jego zyczenie, operator banku W parametrze
,»1yp autoryzacji” zaznaczyt ,,Autoryzacja PINEM” lub ,,Autoryzacja PINEM i dyskietka”, wowczas czynnosc¢
autoryzacji jest niezbgdna. Konieczne staje sig utworzenie w tej opcji listy oséb oraz kombinacji 1 — 2
osobowych spoérod podanych tu 0s6b mogacych zatwierdza¢ przelewy klienta. Kazda z osob identyfikowana
jest przez nazwe i hasto.
Opcja umozliwia stosowanie autoryzacji nadrze¢dnej, wymuszajacej autoryzacje przez 2 osoby i takiej, ze osoba
nadrzedna autoryzuje zawsze jako druga — po autoryzacji przez osobe pierwsza. Proba pierwszej autoryzacji
przelewu przez osobe z ustanowiona autoryzacja nadrzedna nie powiedzie si¢. Nadanie osobie autoryzacji
nadrzednej polega na szybkim dwukrotnym kliknieciu myszka w kolumnie N tej osoby, czyli wpisaniu tam litery
‘T’. Ponowne kliknigcie zlikwiduje autoryzacje nadrzedna, czyli usunie liter¢ ‘T’ z kolumny N.
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Przyklad. Pan Kowalski moze sam zatwierdzaé przelewy. Jesli przelewy zatwierdza pan lksinski to
razem musi je zatwierdza¢ pan Igrekowski. W takiej sytuacji nalezy w pierwszej kolumnie zaznaczy¢
pana Kowalskiego, a drugiej pana Iksinskiego i Igrekowskiego klikajac szybko dwukrotnie myszka.

Nazwa 1123
Kowalski | x
Iksinski X
Igrekowski X

Oprocz wzorcOw autoryzacji utworzonych dla wszystkich rachunkéw klienta program umozliwia
utworzenie odrgbnych (indywidualnych) wzorcow autoryzacji dla poszczegdlnych wybranych rachunkow.

Aby utworzy¢ wspolne wzorce dla wszystkich rachunkéw oprécz tych z indywidualng specyfikacja
nalezy w oknie ,,Wybierz” wskazaé pozycj¢ Ustawienia dla niewyspecyfikowanych rachunkow 1 uzy¢ przycisku
OK. W rezultacie zostanie otwarte okno ,Wzorce autoryzacji przelewow” — Ustawienia dla
niewyspecyfikowanych rachunkow, gotowe do tworzenia wzorcow.

Aby utworzy¢ indywidualne wzorce dla wybranych rachunkow nalezy w oknie ,,Wybierz” dodaé
rachunki dla ktorych bgda tworzone oddzielne wzorce autoryzacji (Dodaj rachunek — dodanie rachunku wraz z
lista os6b autoryzujacych utworzona w opcji Ustawienia dla niewyspecyfikowanych rachunkéw i pustymi
wzorcami, Usun rachunek — usunigcie rachunku z listy autoryzacji wraz z jego wzorcami), a nast¢pnie wybrac
kazdy z nich i za pomoca przycisku OK. przej$¢ do okna ,,Wzorce autoryzacji przelewow” poszczegdlnych
rachunkow.

Tabela ,,Wzorce autoryzacji przelewow” zawiera 20 wierszy - ponumerowanych kolejno miejsc na
nazwy 0sob uprawnionych do autoryzowania przelewoéw oraz 21 kolumn — 20 kombinacji 1 — 2 osobowych
sposrod zdefiniowanych oséb oraz kolumng N — czy osoba ma ustanowiona autoryzacj¢ nadrzedna. Ilosc
zdefiniowanych o0s6b i kombinacji zalezy od klienta. Wystarczy jedna/dwie osoby i jedna sposrod nich
kombinacja, aby autoryzowac przelewy.

\? Wzorce autoryzaci przelewow x|

Wwhubrany rachunek: |Ustawienia dla nievayspecyfikamwanych rachunk dw

Mumer | Mazwa 1 (21314 (5 [6 71819 (1011213141516 17 18{19(20 [N | =
ala x

Flip kS T
Flap s

Pozpzka I Moy | Edvcja Uzun | Kopiuj | Zmianabaskal Drukuj 0K

Lista o0s6b autoryzujacych przelewy klienta jest wspolna dla wszystkich tabel: ogolnej, dla
niewyspecyfikowanych rachunkow i szczegétowych, dla wybranych pojedynczych rachunkéw. Tworzenie i
modyfikacja listy odbywa si¢ poprzez opcjg ,,Ustawienia dla niewyspecyfikowanych rachunkéw” za pomoca
nastgpujacych klawiszy funkcyjnych:

Pozyskaj:

Wezytaj wzor autoryzacji / Pozysk z programu 3Gl — pozyskanie ogélnych i indywidualnych wzorcow
autoryzacji z przygotowanego pliku / pozyskanie wzorcdéw autoryzacji bezposrednio z programu Home Banking
3Gl.

Nowy - klawisz umozliwia zdefiniowanie osoby uprawnionej do zatwierdzania - autoryzacji przelewow, czyli
podanie nazwy i szczegdtowych danych osobowych oraz hasta:
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- Najpierw w oknie ,,Dane osoby autoryzujacej” nalezy poda¢ nazwisko, imi¢ (imiona), nazwe, adres, pesel i
inny identyfikator osoby. W przypadku autoryzacji PINEM i dyskietka (patrz, w parametrach z grupy Dane
klienta) mozna poda¢ katalog, w ktérym zostanie utworzony i bedzie przechowywany plik z kluczem do
autoryzacji przelewow dla danej osoby. Nie podanie tego katalogu jest rownoznaczne z tworzeniem pliku do
autoryzacji w katalogu podanym w takim parametrze w parametrach programu (Administracja — Parametry
— Pozostale parametry).

- Nastgpnie w oknie ,,Zmiana hasta do autoryzacji przelewow” nalezy wpisa¢ i potwierdzi¢ hasto do
autoryzacji zawierajace od 4 do 7 znakow. Jezeli klient ma zdefiniowana autoryzacj¢ PINEM i dyskietka, to
wraz z hastem jest tworzony plik z kluczem do autoryzacji na dyskietce lub w katalogu podanym w oknie
,Dane osoby autoryzujacej”

Edycja — przycisk umozliwia modyfikacj¢ adresu i danych osobowych oraz katalogu z plikiem do autoryzacji.

Nie mozna modyfikowac nazwy juz zdefiniowanej pozycji, nalezy ja usuna¢ i wprowadzi¢ nowe, poprawne dane

osoby autoryzujace;.

Usun - usunigcie zaznaczonej osoby.

Zmiana hasta — nalezy poda¢ stare hasto oraz nowe zawierajace od 4 do 7 znakoéw, ktore nalezy powtorzyc.

Wraz ze zmiana hasla nast¢puje zmiana klucza do autoryzacji tworzona w pliku na dyskietce lub w katalogu

wskazanym w oknie danych osoby autoryzujace;j.

Kopiuj — zapis aktualnych ogolnych i indywidualnych wzorcow autoryzacji do pliku wnrkli.wzr. Zapisane na

dyskietce listy kombinacji oséb zatwierdzajacych przelewy klient musi dostarczy¢é do banku, gdzie operator

wcezytuje ja w programie pomocniczym Home Banking.

Ponadto przycisk

Drukuj — umozliwia wydruk wy$wietlanej tabeli autoryzacji. Taki przycisk znajduje si¢ w kazdym oknie

wzorcow autoryzacji: ogdlnym i indywidualnych i umozliwia wydruk kazdej z nich.

Dwukrotne kliknigcie myszka na wybranym polu powoduje zaznaczenie znakiem x osoby do autoryzacji.
Ponowne Kliknigcie powoduje anulowanie zaznaczenia.

Uwaga!
Aby bank przyjal przelewy do realizacji musi posiadaé zawsze aktualne wzorce autoryzacji. Dlatego po
kazdej zmianie wzorcow klient musi skopiowa¢é aktualng tabelg¢ autoryzacji i przekaza¢ do banku.

7.2 Klucze RSA

Opcja jest wykorzystywana przez klienta wowczas, gdy klient chce generowac dyskietke z podpisem
elektronicznym — gdy sam chce generowaé¢ swoj klucz prywatny. W takim przypadku klient dostaje z banku
utworzona tam dyskietke z kluczem publicznym banku zabezpieczona hastem (bank udostepnia nr PIN — hasto
swojej dyskietki).

Po wlozeniu dyskietki do stacji dyskow nalezy poda¢ hasto do starego klucza, hasto do nowego (whasnego)
klucza, potwierdzi¢ to hasto oraz podaé¢ unikalny numer klucza.

. Generacja kluczy RSA E2

Opcja shuzy do generaciji prywatnego klucza R5A dla
klienta banku.

Kazdy klucz posiadac swdj unikalny numer [x]. By moc
wygenerowadc nowy klucz musizz znaé numer [x] | musisz posiadaé
juz jakqé dyzkietkie z kluczem publicznym banku.

Nowy klucz bedzie wazny od momentu, gdy bank wczyta
czeét publiczng twojego klucza.

—Dane do generaci klucza RSA
Haztao dao starego klucza:
Hazto do noweao klucza:

Patwierdz nowe hasto:

I

Unikalny numer klucza:
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W nastepnym etapie dzialania opcji odbywa sig przepisanie klucza publicznego banku ze starej dyskietki na
nowa i generacja kluczy klienta. Czg¢$¢ publiczna klucza jest zapisana do pliku n.dat. Dyskietke z kluczem
publicznym klient ma obowiazek dostarczy¢ do banku, gdzie zostanie wczytana w programie Home Banking.
Informacja!

»  Klucze banku: publiczny i prywatny tworzone sa przy pierwszym wejsciu do programu Home Banking

w banku (mozna go tez zmieni¢ w opcji Administarcja/Klucze banku).

= Klucze klienta: publiczny i prywatny tworzone sa w banku albo, na zadanie klienta, w programie

klienta w tej opcji.

Znaczenie kluczy jest nastgpujace:

o Klucz publiczny — stuzy do zaszyfrowania wiadomo$ci oraz do weryfikacji podpisu
elektronicznego;

o Kklucz prywatny — stuzy do odszyfrowania wiadomosci oraz do tworzenia podpisu
elektronicznego.

7.3 Dziennik zmian

Dziennik zmian jest baza gromadzaca zmiany wprowadzane przez operatoréw. Sa to wszelkie zmiany,
ktérych zaistnienie nie wynika wprost z dziatania programu, ale ktére miaty miejsce i maja istotny wpltyw na
pracg modutu. Zapisy w dzienniku sa okre$lone data i czasem wprowadzonej operacji oraz numerem operatora.

Okno obstugiwane jest przez nastepujace klawisze funkcyjne:

Szukaj — szukanie operacji wedtug daty
Drukuj — drukowanie dziennika zmian
Odswiez — ponowne odczytanie danych z bazy i uaktualnienie tabeli

7.4 Redukcja zapisow

Opcja pozwala na usuwanie zapisow archiwalnych nastepujacych danych:

= przelewy archiwalne

= przelewy odrzucone

= zlecenia archiwalne

= transmisje archiwalne

= wyciagi

= dziennik

Nalezy podaé okres za ktory maja by¢ usunigte zapisy (lewostronnie domknigty przedzial dat powstania
Zapisow).

Ponadto opcja umozliwia usunigcie wszystkich zapisow z bazy bankéw oraz wszystkich formularzy US,
rachunkow US i ZUS. Dane te nie sa zwiazane z datami podanymi w polach Usun za okres.

7.5 Parametry

W celu poprawnego dziatania programu nalezy ustawi¢ parametry:

1. Transmisja
O  Potaczenie protokotem TCP wiaczone:
= Liczba prob
» Zilu transmisji przeglada¢ przelewy w czasie obrobki danych — domyslnie: 80 (jest to optymalna liczba, w
uzasadnionych przypadkach mozna ja zwigkszy¢, min: 50), wptywa na szybko$¢ transmisji
= Nazwa potaczenia Dial-Up
= Nazwa serwera
= Numer portu

| Jezeli wylaczony parametr ,,Potaczenie protokotem TCP”:
= Liczba prob
»  Zilu transmisji przeglada¢ przelewy w czasie obrobki danych — j.w.
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Lista modemoéw — dla kazdego modemu:
. Port — numer portu podtaczenia modemu (1,2,3..)
= Wybieranie tonowe — zaznaczenie czy ma to by¢ wybieranie tonowe czy impulsowe
. Szybko$¢ — szybkos¢ transmisji danych miedzy komputerem a modemem (szybko$¢ ustawiona
po stronie klienta moze by¢ rdézna od wartosci ustawionej w banku)
= Telefon — parametr jest $cisle zwiazany z numerami telefonéw pod jakimi funkcjonuje HB w
banku i ma sens gdy jest ich co najmniej 2 i par. ‘numery na state przydzielone do modemow’
na nie; wowczas wyznacza numer kolejny telefonu z ktorym jako z pierwszym klient taczy sig
w banku
. Inicjalizacja modemu — string inicjujacy modem
*  Odlozenie stuchawki — string powodujacy roztaczenie (odtozenie stuchawki)
= Opis, nazwa modemu
Numery telefonéw pod jakimi funkcjonuje Home Banking w banku — apikacja umozliwia wybieranie
trzech réznych numerdw telefonow (pierwszy wiersz — tel. 1, drugi wiersz — tel.2, trzeci wiersz —
tel.3) . W przypadku, gdy jest tylko jeden wystarczy wypehié pierwszy wiersz.
Numery na state przydzielone do modeméw — tak / nie.

O Czas migdzy kolejnymi probami potaczen — dotyczy prob poltaczen z bankiem (menu Transmisja)

O Zawsze w pierwszej transmisji danego dnia $ciagaj histori¢ operacji

2.

Przelewy
Numer kontrahenta w tytule przelewu - zaznaczenie pola powoduje umieszczenie numeru
identyfikacyjnego kontrahenta na przelewie
Kontrola numeru przelewu — czy program ma kontrolowa¢ czy w liScie wystanych przelewow byt juz
przelew o tym numerze
Pamigta¢ tytut ostatniego przelewu — czy program ma podstawia¢ ostatni wprowadzony tytut jako tytut
domyslny dla nowego przelewu
Mozliwo$¢é wyboru typu przelewu — zaznaczenie parametru powoduje, ze w menu Przelewy jest jedna
wspolna opcja ,,Nowy przelew”, a uruchomienie tej opcji powoduje otwarcie okna ,,Wybierz typ
przelewu” z mozliwoscia wyboru Przelew, Sktadka ZUS, Przelew do US lub innego organu
podatkowego, Przelew na inny swoj rachunek w banku albo Lokata. W tej sytuacji przycisk Nowy
powoduje otwarcie rowniez tego okna.
Jezeli parametr ten nie zostanie zaznaczony, w menu Przelewy funkcja Nowy zawiera rozdzielne opcje:
»Przelew”,  Skladka ZUS”, ,Przelew do US lub innego organu podatkowego, Przelew na inny swdj
rachunek w banku” i ,,Lokata”, a przycisk Nowy powoduje dopisanie nowego przelewu (zwyklego).
Mozliwo§¢ wyboru waluty przelewu — zaznaczenie parametru powoduje, ze podczas wypelniania
przelewu mozna wpisa¢ dowolna walute, jezeli za$ parametr ten nie zostanie zaznaczony — nie ma
mozliwo$ci zmiany waluty przelewu (pole to nie poddaje si¢ edycji).
Wysyltaé przelewy tylko z transzy — zaznaczenie parametru powoduje, ze przelewy zaznaczone do
wystania grupowane sa w transz¢ i w transmisji wysytane sa tylko przelewy z tej transzy. W menu
Przelewy dostepne sa wtedy opcje: Utworz transz¢ do wyslania z zaznaczonych przelewoéw, Usun
przelew z transzy do wystania i Usun wszystkie przelewy z transzy do wystania.
Wydruk przelewu nowa formatka
Sygnalizacja braku §rodkéw na rachunku
Mozliwo$¢ zaznaczenia przelewdw z paczki niezamknigtej
W archiwum na liscie data planowania / wyslania — par. steruje zawarto$cia kolumny ‘Data’ listy
przelewoéw gromadzonych w menu Archiwum —> Przelewy; w zalezno$ci od ustawienia par. bedzie to
data planowania wysylki albo data wystania przelewu do banku.
Pokaz klawisz sumatora kwot — je$li zaznaczony, to podczas wprowadzania nowego przelewu
zwyklego program udostgpnia klawisz [>] sumatora kwot (obok pola kwoty 1 waluty), ktéry pozwala na
wprowadzanie kwot czastkowych wraz z opisami i ich sumowanie w kwote i tytul jednego przelewu
(sumator umozliwia aczenie kilku przelewow zwyktych z danego rachunku do tego samego adresata w
jeden przelew).
Domyslny indeks w kolejce przelewow: — nr przelewu

data
Ostatni numer przelewu — program bedzie numerowat przelewy poczawszy od podanego numeru
(w przypadku przejscia z wersji 3GL ustaw na warto$¢ biezaca w starym programie)

Dane klienta
Nagtowek programu klienta
Typ autoryzacji
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Numer klienta

Dane wczytane z nagtdwka za pomoca klawisza Wczytaj.
W czasie logowania domys$lnie ustaw si¢ na hasle
Udostepnij wszystkie rachunki nowym operatorom, nowe rachunki przydziel wszystkim operatorom —
jesli wlaczony, to program zadziata zgodnie z tre$cig parametru. Jesli za§ parametr wylaczymy, to nowi
operatorzy nie beda widzie¢ zadnych rachunkéw, za$ nowe rachunki nie bgda widoczne dla zadnych
operatordw. Dopiero administrator programu (czyli operator majacy uprawnienie 1. Administracja
programem) przydziela nowym operatorom wybrane aktywne rachunki klienta, a nowe rachunki
przydziela wybranym operatorom — menu Rachunki -> Operatorzy -> Dodaj.
Administrator programu ma zawsze, bez wzgledu na ustawienie tego parametru, dostgpne wszystkie
rachunki.

Pozostale parametry
Parametry zlecen dewizowych:
Ostatni numer zlecenia — program bedzie numerowat zlecenia poczawszy od podanego numeru

Parametry wydrukéw

Czcionka na wydrukach — rodzaj czcionki

Wielko$¢ czcionki
Dodatkowy odstep miedzy wierszami na wydruku wyciagow (zaznaczy¢, jesli tak)
Katalog z plikiem do autoryzacji — katalog, w ktorym sa tworzone i przechowywane pliki do
autoryzacji przelewow wszystkich osob autoryzujacych (pin.dat); jesli dana osoba ma indywidualnie
podany katalog z plikiem do autoryzacji, to zast¢puje on katalog dla wszystkich podany w tym miegjscu.
Plik z kluczem RSA — nazwa pliku z kluczem RSA ze $ciezka dostepu (najczesciej a:\klucz.dat).
Parametr ten umozliwia umieszczenie pliku z kluczem w dowolnym miejscu.

Import/Eksport
Standardy polskich znakéw dla plikow importowanych i eksportowanych:

O 1250

O Latin 2 (CP852)

O Mazovia
Domyslny plik z przelewami do wczytania (import) — jezeli klient posiada system F — K i chce z niego
wezytywaé przelewy, to w tym miejscu nalezy:

O podac nazwe pliku ze Sciezka dostepu

O Aktualizuj baze kontrahentdw w czasie wezytywania

O Pytaj sig¢ czy usuwaé wezytany plik — wlaczenie parametru umozliwi usunigcie z dysku wezytanego

pliku z przelewami, co z kolei uniemozliwi jego ponowne wczytanie do H B.

Domyslny plik z przelewami do zapisu (eksport) — nalezy poda¢ nazwe wraz ze $ciezka dostgpu.
Praca w strukturze — wlaczenie parametru w tym miejscu oraz w parametrach grupy Import / Eksport w
programie Przelewy umozliwi wspotprace sprzgzonych ze sobg programéw Home Banking i Przelewy
w kwestii pobierania przez operatora prowizji za przelew w programie Przelewy i obliczenia sumy tych
prowizji za okres pobranych przez poszczego6lnych operatoréw w programie Home Banking; Przelewy i
Home Banking sa sprzgzone jesli maja te same rachunki klienta i program Przelewy stanowi placowke
podrzedna w stosunku do programu Home Banking; szczegdélowy opis znajdziesz w p. 1.2
Podsumowanie prowizji.

Ogélne

Dane banku:
Nazwa banku Przycisk Zmien dane banku
Numer rozliczeniowy banku umozliwia zmiang.

Parametry zabezpieczenia bazy

[0 Codziennie przy pierwszym uruchomieniu zabezpiecz baz¢ do katalogu — nalezy wybraé
wlasciwy katalog. W wyniku zabezpieczenia bazy we wskazanym w tym miejscu katalogu
program utworzy plik o 8 zn. nazwie hbklienN, gdzie N =1, 2 ... 9 — kolejny numer
zabezpieczania.

0  Autoredukcja danych starszych niz (liczba miesigcy, 0 brak) — wpisanie niezerowej liczby
miesigcy spowoduje automatyczng redukcje danych wymienionych w menu Administracja
- Redukcja zapisow, starszych niz zadane w parametrze; 0 oznacza brak autoredukc;ji;
nie dotyczy zapisow bazy bankow, rachunkow ZUS i US, formularzy US.
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7.6 Operatorzy programu

Podczas pierwszego uruchomienia programu jedynym zdefiniowanym operatorem jest Nadzorca, hasto 1 ***%%,
Nadzorca moze wprowadzi¢ nowego uzytkownika, zmieni¢ jego dane i hasto oraz nada¢ mu odpowiednie
uprawnienia.

Dane uzytkownika programu

LR IS B B B B

Ma do dyspozycji nastgpujace przyciski:
Dodaj — stuzy do zdefiniowania nowego operatora. W oknie ,,Dane operatora programu” nalezy podac:
Nazwe operatora — maksymalnie 10 znakow

Opis
Hasto — maksymalnie 6 znakow
Powtorz hasto.

Nastgpnie nalezy nadac (zaznaczy¢ i zapisa¢) operatorowi uprawnienia sposrod
1. Administracja programem
2. Modyfikacja bazy kontrahentow
3. Wglad w dane o transmisjach
4. Parametry programu
5. Stany rachunkow
6. Dopisanie przelewow
7. Modyfikacja skryptu potaczenia
8. Podglad przelewow
9. Transmisja danych
10. Dziennik zmian
11. Usuwanie przelewow
12. Zaznaczenie przelewoéw do wystania
13. Dostep do danych poufnych — jezeli rachunek jest zaznaczony jako poufny (ma zapeliony
znacznik ,,poufny”) nie jest widoczny dla operatora, ktory ma niedostgpne to uprawnienie, operator
ten nie moze wigc robic przelewow z tego rachunku.
14. Wglad w obce paczki — uprawnienie, ktore pozwala na dostep do paczek wszystkich operatorow
15. Dostep do archiwum
Przycisk Zaznacz wszystko zaznacza danemu operatorowi wszystkie ww. uprawnienia.
Edycja — umozliwia zmiang informacji o dowolnym operatorze, zar6wno danych jak i dostgpnych uprawnien
Usun — pozwala na usunigcie wybranego operatora oprocz nadzorcy
OK. — standardowe wyjscie z okna
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7.7 Zmiana hasta operatora

Za pomoca tej opcji kazdy operator programu moze zmieni¢ swoje hasto, by zmieni¢ hasto operator musi
poda¢ stare hasto i nastgpnie wprowadzi¢ nowe i potwierdzi¢ je. W przypadku, gdy operator zapomnial swoje
hasto administrator programu moze wprowadzi¢ nowe hasto w opcji Administracja/Operatorzy programu.
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Dodatek 1 Przyktadowy schemat transmisji przelewow do banku z
wykorzystaniem autoryzacji

o
1. Wprowadzenie przelewow: przycisk Ml lub menu Dane — Skrypt polaczenia — Przelewy
za pomoca przycisku Nowy lub opcji Nowy z menu Przelewy.
2. Zaznaczenie przelewow do wyslania:
za pomocg Przycisku Zaznacz lub opcji Zaznacz do wystania z menu Przelewy
3. Sprawdzenie zawartosci przelewow: przeglad na ekranie lub wydruk
4. Autoryzacja przez osobg pierwsza: przycisk Autoryzuj 1 lub opcja Autoryzacja osoba 1 z menu Przelewy
5. Autoryzacja przez osobe druga: przycisk Autoryzuj 2 lub opcja Autoryzacja osoba druga z menu Przelewy

%=

6. Uruchomienie transmisji: przycisk —2M883] 1;p opcja menu Transmisja

7. Sprawdzenie danych otrzymanych z banku: Menu Archiwum — Transmisje. Ostatnia pozycja na liscie
potaczen (jezeli zapetnione pole, to otrzymaliSmy dane, ktére mozna obejrzec)
8. Sprawdzenie stanu dowolnego rachunku, operacji dnia biezacego oraz historii operacji: menu Rachunki lub

przycisk R achunki I

9. Sprawdzenie przelewow zrealizowanych i odrzuconych: menu Archiwum — Transmisje w kolumnie Prz.zr
i Prz.od.
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Dodatek 2 Import przelewow format ELIKSIR-O

Uwaga: format zalecany.
Przelewy mozna wczytywa¢ w formacie ELIKSIR-O ustalonym przez Krajowa Izbg Rozliczeniowa.

Kazdy z rekordéw zakonczony jest znakiem O0DOA i odpowiada jednemu dokumentowi.
Rekord posiada nastepujaca strukturg:

Pole 1: Typ transakcji (3 cyfry) (istotne)
110 przelew zwyktly lub do Urzedu Skarbowego
120 ZUS

Pole 2: Data dokumentu w formacie rrrmmmdd (istotne)

Pole 3: Kwota w groszach bez kropki dziesietnej. Moga by¢ zera z przodu, maksymalnie 15 cyfr. (istotne)

Pole 4: Numer banku rozliczajacego nadawcy lub wlasny numer rozliczeniowy w przypadku banku
rozliczajacego si¢ samodzielnie (8cyfr) (moze by¢ 0)

Pole 5: Numer banku rozliczajacego odbiorcy (8cyfr) j.w. (moze by¢ 0)

Pole 6: Numer rachunku klienta nadawcy. W przypadku rachunku IBAN 26 znakéw - dozwolone tylko cyfry,
w pozostatym przypadku numer rachunku poprzedzony numerem banku nadawcy (max 34 znaki) (istotne)

Pole 7: Numer rachunku klienta odbiorcy. W przypadku rachunku IBAN 26 znakéw - dozwolone tylko cyfry,
w pozostatym przypadku numer rachunku poprzedzony numerem banku nadawcy (max 34 znaki) (istotne)

Pole 8: Nazwa klienta nadawcy (4 * 35 znakdéw -> pole 8 moze sktadaé sig z 4 podpdl rozdzielonych znakiem |
maksymalna dtugos$¢ podpola 35 znakow) (istotne)

Pole 9: Nazwa klienta odbiorcy (4 * 35 znakow jw.). Dla ZUS-u zostawi¢ puste pole, dla Urzgdu Skarbowego
moga by¢ dwa podpola 35 znakoéw separator | i 19 znakow (istotne)

Pole 10: Numer banku nadawcy (8cyfr) (istotne)

Pole 11: Numer banku odbiorcy (8cyfr) (istotne)

Pole 12: Informacje dodatkowe (istotne)

e w przypadku dokumentéw ZUS nalezy tu wpisa¢ NIP, Pesel, Regon lub Nr dowodu osobistego oraz typ,
dat¢ i numer deklaracji ZUS

e w przypadku przelewu do Urzedu Skarbowego

1 2 3 4
[/T1/abcdefghijklmo/OKR/rrtabcd/SFP|/abcdef/T XT/abcdefghijkimnoprstuw
gdzie

1. typ identyfikatora (N: NIP, P: PESEL, R: Regon, 1: dowod osobisty, 2: paszport)
plus identyfikator
np. P65060511477 plus spacje facznie 15 znakow
2. okres:
rok (w formacie "YY"),
typ okresu (R: rok, P: pétrocze, M: miesiac, K: kwartat, D: dekada),
numer okresu np.:
01M12 - optata za miesiac grudzien rok 2001
01R - oplata za rok 2001
02KO01 - opfata za pierwszy kwartal roku 2002
02D0207 - optata za druga dekadg lipca roku 2002
plus spacje tacznie 7 znakow
3. symbol formularza Iub ptatnosci - plus spacje tacznie 6 znakow
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np. PIT37
VAT7
CIT2
AKC2A
4. identyfikacja zobowiazania - max. 21 znakow
np. DECRYCZALT
TYT.WYK.POD.DOCH.
POD.OD POS.PSOW

e winnych przypadkach tytul . (4 * 35 znakow jw.)

Pole 13: puste

Pole 14: puste

Pole 15: 51 - jesli przelew lub sktadka ZUS, 71 - przelew do Urzgdu Skarbowego

Pole 16: puste
Przyktadowy rekord przelewowy:

rekord z przelewem ZUS
120,20001026,1425000,17001157,10101023,"8009007-1313-2703-11","10101023-26-139-51","AGENCJA
REKL.-WYDAWNICZA ORE",",80090007,10101023,"5250009536|1DD123456|S20001001","","","51","41"

rekord z przelewem
110,20001026,1425000,0,0,"8009007-1313-2703-11","12345678-121212-1212" "AGENCJA REKL.-
WYDAWNICZA OREMtyn maty|11-500 XXX","Nasz dobry kontrahent|Miasto
Duze",80090007,12345678,"za fakture pierwsza|za fakture druga","","","51","41"

rekord z przelewem do Urzedu Skarbowego
110,20001026,1400,0,0,"8009007-1313-2703-11","99123456781234567890123456"," AGENCJA REKL.-
WYDAWNICZA ORE|Mtyn maty|11-500 XXX","Urzad Skarbowy w Lomzy|ul. Mata
1",80090007,12345678,"/T1/P71010111477 /OKR/02MO03 /SFP|/VAT4 /TXT/PODATEK VAT

o g
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Dodatek 3 Import przelewow format firmy NOVUM

Uwaga: format nie zalecany.

Pola w bazie przelewow:

1. kwota numeryczne 19.2 - kwota przelewu (obowiazkowe)

2. rach_wy znakowe 34 - rachunek obciazany (obowiazkowe)

3. rach_ot znakowe 34 - rachunek uznawany (obowiazkowe)

4. mojl* znakowe 35 - opis konta obcigzanego - wiersz 1

5. moj2* znakowe 35 wiersz 2 (moze by¢ puste)

6. moj3* znakowe 35 wiersz 3 (moze by¢ puste)

7. moj4* znakowe 35 wiersz 4 (moze by¢ puste)

8. nl=* znakowe 35 - opis konta uznawanego - wiersz 1

9. n2x* znakowe 35 wiersz 2 (moze by¢ puste)

10. n3** znakowe 35 wiersz 3 (moze by¢ puste)

11. nd** znakowe 35 wiersz 4 (moze by¢ puste)

12. il znakowe 35 - tytut przelewu - wiersz 1

13. i2 znakowe 35 wiersz 2 (moze by¢ puste)

14. i3 znakowe 35 wiersz 3 (moze by¢ puste)

15. i4 znakowe 35 wiersz 4 (moze by¢ puste)

16. konto*** znakowe 6 - konto obciazane (obowiazkowe)

17. subkonto*** znakowe 15 - subkonto (obowiazkowe)

18. nrklix** znakowe 6 - numer klienta (obowiazkowe)

19. wklad*** znakowe 5 - numer wktadu (wyr6znik)(obowiazkowe)

20. numer numeryczne 5.0 - pole pomocnicze (musi by¢ puste)

21. dat_wys data 8 - data (moze by¢ puste)

22. bank_ot znakowe 8 - numer rozliczeniowy banku otrzymujacego
(obowiazkowe)

23. bs_wys znakowe 8 - numer rozliczeniowy banku wysytajacego
(moze by¢ puste)

24. symbwal znakowe 3 - symbol waluty (moze by¢ puste)

25. inne znakowe 35 - pole pomocnicze (musi by¢ puste)

26. statut znakowe 1 - pole pomocnicze (musi by¢ puste)

27. modul_2 znakowe 1 - pole pomocnicze (musi by¢ puste)

28. bank_1 znakowe 30 - opis banku wystawiajacego (moze by¢ puste)

29. bank_2 znakowe 30 - opis banku otrzymujacego(moze by¢ puste)

30. czas znakowe 8 - czas wystania (powinno by¢ puste)

31. nr_prz numeryczne 10.0 - pomocnicze (musi by¢ puste)

32. N_ logiczne 1 - pomocnicze (musi by¢ puste)

33. jutro logiczne 1 - pomocnicze (musi by¢ puste)

34. priorytet numeryczne 1.0 - priorytet przelewu 0 najmniejszy 9 najwigkszy
(moze by¢ puste)

35. Zus znakowe 1 czy to sktadka ZUS czy zwykly przelew:= Z-sktadka,

#Z-przelew
36. KIR numeryczne 1.0 =1—Eliksir, =0—Sybir

* w te pola program Home Banking sam automatycznie wstawia dane

** nazwa firmy (osoby), ktéra otrzyma przelew

*** jezeli rachunek obciazany wyglada tak:
12345678-123456-123456-123456789012345/12345 lub 12345678-123456-123456-123456789012345-12345
@) @ @O (4) ®) @) @ O 4) ®)

to
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(1) - rachunek rozliczeniowy banku
(2) - numer klienta banku

(3) - konto

(4) - subkonto

(5) - wktad-wyré6znik

**+* Jezeli jest to sktadka ZUS to nalezy wypetni¢ pola tak jak w przypadku przelewu, z tym ze:
Zus =,72”"
mojl = nazwa ptatnika ZUS
moj2 = pozostale 19 znakéw nazwy platnika ZUS
moj3 = puste
moj4 = puste
i1 = NIP (same cyfry bez -)
i2 = pierwszy znak - typ identyfikatora uzupetiajacego (R - REGON, P - PESEL, 1 - dowdd
osobisty, 2 - paszport) od drugiego znaku identyfikator uzupehiajacy bez spacji
i3 = pierwszy znak - typ wplaty
kolejne 6 - deklaracja (RRRRMM - rok i miesiac)
kolejne 2 - numer deklaracji
i4 = puste
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Dodatek 4 Lista wybranych rozkazéw AT modemu (polecenia Hyesa)

B Wybdr standardu Bell lub CCITT.
BO - standard CCIT. (Zwykle ustawienie fabryczne) - zalecane.
B1 - standard Bell.

%Cn  Zezwolenie/zakaz kompresji danych.
Modem moze realizowaé kompresj¢ danych tylko w polaczeniu z korekcja biedow. Trzeba tu pamigtaé
0 powigzaniu trybu kompresji z odpowiednimi protokotami np. MNP5 z MNP2/3/4 i V.42bis z V.42.
%CO0 - zakaz kompresji danych.
%C1 - zezwolenie na kompresj¢ danych MNP5.
%C2 - zezwolenie na kompresjg¢ danych V.42bis.
%C3 - zezwolenie na kompresj¢ V.42bis i MNP5. (Zwykle ustawienie fabryczne).

&Cn  Sterowanie sygnatem DCD (Data Carrier Detect - CT 109).
&CO0 - DCD zawsze wlaczony. (Zwykle ustawienie fabryczne).
&C1 - DCD po wykryciu fali no$nej z drugiego modemu zgodnie z odpowiednim zaleceniem CCITT
lub EIA - zalecane.

E Sterowanie echem.
Modem bedzie wysytat lub nie echo do terminala.
Dla terminala pracujacego w trybie pét-duplex nalezy echo wytaczyc.
EO - wytacza echo - zalecane.
E1 - wlacza echo. (Zwykle ustawienie fabryczne).

%En  Zezwolenie/zakaz monitorowania jakosci linii i ponownej synchronizacji (retrain) z drugim modemem
lub zezwolenie/zakaz zmian parametréw transmisji zwigzanych z jakoscia linii telefonicznej.
Modem moze automatycznie monitorowac jako$¢ linii i jesli jakos$¢ sygnatu jest zta moze powtdrzyé
handshaking bez odlaczenia si¢ od linii (%E1) lub zmienié¢ szybkos$¢ transmisji(%E12). Powtdrzenie
handshaking'u spowoduje ponowna synchronizacj¢ wszystkich korektor6w modemu. Po trzech
nieskutecznych handshaking'ach modem odtacza si¢ od linii. Rozkaz %En dotyczy tylko potaczen
komutowanych.
%EQ - zakaz ponownej synchronizacji z modemem zdalnym. (Zwykle ustawienie fabryczne).
%EL - zezwolenie na ponowna synchronizacj¢ z modemem zdalnym.
%E?2 - zezwolenie na zmiang szybkosci transmisji.
%E3 - zezwolenie na ponowna synchronizacje z modemem zdalnym, lecz z natychmiaStowym
odtaczeniem od linii jesli korektor (EQM) przestroi si¢ poza okreslony prog.

&F Odtworzenie fabrycznie ustawionej konfiguracji.
Rozkaz &F ustawia parametry pracy modemu zgodnie z konfiguracja fabryczna zapamigtana w pamigci
EPROM.

L Ustawia glo$nosc¢ glosnika.
LO - gtosnik wytaczony.
L1 - niski poziom glosnosci glosnika. (Zwykle ustawienie fabryczne).
L2 - éredni poziom glosnosci glosnika.
L3 - wysoki poziom glosnosci gtosnika.

M Sterowanie glo$nikiem.
MO - glosnik wytaczony.
M1 - glosnik wylaczony po wykryciu fali nosnej. (Zwykle ustawienie fabryczne).
M2 - glosnik zawsze wiaczony.
M3 - glosnik wylaczony podczas wybierania numeru i synchronizacji.

\N Tryb pracy
\NO - tryb normalny
\N1 - tryb bezposredni
\N2 - tryb niezawodny
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&S

&Wn

&Yn

Zn

\N3 - potaczenie auto-niezawodne
\N4 - wymuszona korekcja btedow LAMP
\N5 - wymuszona korekcja btedow MNP

Sterowanie odpowiedziami modemu.
QO - modem wysyta odpowiedzi. (Zwykle ustawienie fabryczne) - zalecane.
Q1 - modem nie wysyta odpowiedzi.

Sterowanie sygnatem gotowosci modemu (DSR).
&S0 - modem zawsze wystawia sygnal DSR (gotowo$¢ modemu). (Zwykle ustawienie fabryczne).
&S1 - modem wystawia sygnal DSR zgodnie z zaleceniami CCIT lub EIA.

Sterowanie forma odpowiedzi.
VO - odpowiedzi modemu w postaci cyfrowej.
V1 - odpowiedzi stowne modemu. (Zwykle ustawienie fabryczne) - zalecane.

Zapamigtanie aktualnej konfiguracji modemu w pamigci nieulotnej NVRAM.

Modem moze zapamigta¢ aktualng konfiguracj¢ w jednym z 2 miejsc pamigci nieulotnej jako jedna z 2
konfiguracji uzytkownika.

Zakres - &W0, &W1.

Ustawienie konfiguracji modemu.

Rozkaz ustawia, ktoére z zapamigtanych konfiguracji uzytkownika bedzie aktywna po wiaczeniu
zasilania modemu.

&YO0 - modem ustawia 0 konfiguracje¢ uzytkownika.

&Y1 - modem ustawia 1 konfiguracje uzytkownika.

Zerowanie.

Rozkaz zeruje modem wprowadzajac konfiguracj¢ zgodna z podanym parametrem. Jesli nie podano
parametru modem wprowadza konfiguracjg zerowa.

Z0, Z1 - zerowanie z wprowadzeniem konfiguracji uzytkownika 0,1.
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Dodatek 5 Struktura pliku z kontrahentami

1. Nazwa wiersz 1 — 35 znakdow
2. Nazwa wiersz 2 — 35 znakow
3. Nazwa wiersz 3 — 35 znakow
4. Nazwa wiersz 4 — 35 znakow
5. Numer rozliczeniowy banku — 8 znakow
6. Numer rachunku - 34 znaki

7. Nazwa banku - 35 znakow
8. NIP - 10 znakow

Dane moga by¢ z polami:
Zmiennej — w tym przypadku separatorem p6l musi by¢ przecinek
Stalej — podanej powyzej, separotor moze by¢ lecz nie musi
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Dodatek 6 Eksport wyciggow

Struktura pliku header.txt:

Nazwa pola Typ Opis
STATEMENT_NUMBER CHAR | Numer wyciagu
BANK_NAME CHAR | Nazwa banku
BANK_BRANCH_NAME CHAR | Nazwa oddziatu banku
BANK_ACCOUNT_NAME CHAR | Numer rachunku
STATEMENT_DATE CHAR | Data wyciagu
CONTROL_BEGIN_BALANCE NUM Saldo poczatkowe na wyciagu
CONTROL_END BALANCE NUM Saldo koncowe na wyciagu
CONTROL_TOTAL_DR NUM Suma wptat
CONTROL_TOTAL_CR NUM Suma wyptat
CONTROL_DR_LINE_COUNT NUM Tloé¢ wptat
CONTROL_CR_LINE_COUNT NUM Tloé¢ wyptat

CONTROL_LINE _COUNT NUM Laczna ilos¢ operacji
RECORD_STATUS FLAG CHAR

CURRENCY_CODE CHAR | Symbol waluty

Struktura pliku lines.txt:

Nazwa pola Typ Opis
BANK_ACCOUNT_NAME CHAR | Numer rachunku
STATEMENT NUMBER CHAR | Numer wyciagu
LINE_NUMER NUM Numer kolejny operacji na wyciagu
TRX_DATE DATE | Data ksiggowania operacji
TRX_CODE CHAR | Kod operacji
EFFECTIVE DATE DATE Data waluty

TRX _TEXT CHAR | Opis operacji
INVOICE_TEXT CHAR | Uszczegblowienie opisu operacji
AMOUNT NUM Kwota operacji
CURRENCY_CODE CHAR | Waluta operacji
EXCHANGE_RATE NUM Kurs wymiany
EXCHANGE_RATE DATE DATE | Data wymiany
USER_EXCHANGE_RATE_TYPE CHAR | Typ wymiany
ORGINAL_AMOUNT NUM Oryginalna kwota operacji
BANK_TRX_NUMBER CHAR | Numer operacji w banku
CUSTUMER_TEXT CHAR | Opis kontrahenta
BANK_ACCT_TEXT CHAR | Rachunek kontrahenta
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Dodatek 7 Format pliku STA

Format pliku eksportu wyciagow STA (menu: Rachunki - Historia - Operacja > Zapisz wyciag Swift

MT940)
NAGLOWEK WYCIAGU
Nr Format Opis zawartoSci pola Przykladowa zawarto$¢
pola
:20: 6 cyfr Referencje wyciagu: :20:061110
Data generacji wyciagu w formacie
RRMMDD
:25: 2litery 26cyfr Identyfikator rachunku IBAN posiadacza: :25:PL.259082000500002
kod kraju i nr rachunku RBAN 94520000020
:28C: do 5 cyfr Numer wyciagu w roku:
RRNNNN; gdzie RR — 2 ostatnie cyfry roku | :28C:0682

generacji wyciagu, NNNN — kolejny nr

czyli wyciag nr 82 w roku

Liczba dziesietna z
przecinkiem - do 15zn.

Kwota salda zapisana z przecinkiem

wyciagu w danym roku 2006
:NS:22 | do 35 zn. dowolnych
(cyfry, litery, spacje, Skrocona nazwa wiasciciela rachunku :NS:220kregowa
przecinki, itp.) Spotdzielnia Mleczarska
w Lakowie
:NS:23 | do 35 zn. dowolnych :NS:23Rach. biezace
(cyfry, litery, spacje, Typ rachunku: przeds. i sp. pryw.
przecinki, itp.) Opis konta rachunku
:60F: Saldo otwarcia:
1 litera C (credit — uznanie) jesli dodatnie,
D (debit — obciazenie) jesli ujemne
6 cyfr daty RRMMDD - data salda otwarcia
:60F:C061108PLN101,99
3 litery Kod waluty ISO

BLOK OPERACJI NAWYCIAGU

D (debit — obciazenie) — ujemna kwota
RC — storno (zwrot) uznania
RD — storno (zwrot) obciazenia

Nr pola Format Zawarto$¢ pola Przykladowa
zawarto$é
:61: Dane ksiggowe operacji 1:
6 cyfr daty RRMMDD - data waluty operacji
4 cyfry daty MMDD - data ksiggowania operacji
1 lub 2 litery C (credit — uznanie) - dodatnia kwota

:61:0611081108DN1
200,00NTRFNONRE
F//61108A01510000

15Typ operacji 200

1 litera

3-cia litera kodu waluty 1SO
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Liczba dziesigtna z
przecinkiem - do 15zn.

Kwota operacji zapisana z przecinkiem

N 3 alfanumeryki

Stata N wraz z kodem transakcji SWIFT, patrz
nizej ‘Tabela kodow transakcji’

do 16 zn. dowolnych
(cyfry, litery, spacje,
przecinki, itp.)

Referencje klienta:
warto$¢ NONREF jesli brak referencji

)

do 16 zn. dowolnych
(cyfry, litery, spacje,
przecinki, itp.)

Referencje banku:

Data ksiggowania operacji w formacie
RRMMDDP (RR rok bez 0, P— przekroj) oraz
numer dokumentu w systemie NB

do 34 zn. dowolnych
(cyfry, litery, spacje,
przecinki, itp.)

Referencje banku:
opis typu operacji w systemie NB

:NS:19 4 cyfry Godzina ksiegowania operacji 1 :NS:191830 (dla
w formacie HHMM godziny 18:30)
:86:" Szczegoly operacji 1 (tytul operacji, dane
kontrahenta, kody operacji):
3 cyfry Kod operacji GVC, patrz nizej ‘Tabela kodow 020
transakcji’
<00 do 27 liter Typ operacji — opis tekstowy operacji <00Przelew
<10 do 10 cyfr Numer referencyjny — kolejny numer operacji w | <100151000015
systemie NB
<20 do 35 zn. dowolnych 1 linia tytutu operacji <20Zaptata za fakturg
nr
<21 do 35 zn. dowolnych 2 linia tytutu operacji <212006/11-9999
<22 do 35 zn. dowolnych 3 linia tytutu operacji
<23 do 35 zn. dowolnych 4 linia tytutu operacji
<27 do 35 zn. dowolnych Nazwa kontrahenta — 1 linia <27ROLMECH s.c.
<28 do 35 zn. dowolnych Nazwa kontrahenta — 2 linia <AlinaiJan
Kowalscy
<29 do 35 zn. dowolnych Adres kontrahenta - ulica <29Dtuga 18 /22
<30 do 10 zn. dowolnych Identyfikator jednostki bankowej kontrahenta — | <3092881066
nr rozliczeniowy banku
<31 do 24 zn. dowolnych Identyfikator rachunku kontrahenta — od 11 do <3111476441200000
26 znaku NRB kontrahenta 10
<32 do 27 zn. dowolnych Nazwa skrocona kontrahenta — 1 linia <27ROLMECH s.c.
<38 do 34 zn. dowolnych Rachunek kontrahenta <3816928810661147
644120000010
<60 do 35 zn. dowolnych Adres kontrahenta - miasto <6018-400 L.omza
<63 do 35 zn. dowolnych Pelny numer referencyjny transakcji w gtéwnym | <63REF61108A0151
systemie bankowym z przedimkiem REF : 000015
data ksiggowania operacji w formacie
RRMMDDP (RR rok bez 0, P— przekroj) oraz
numer dokumentu w systemie NB z
przedimkiem REF
:61: Dane ksiggowe operacji 2
:NS:19 4 cyfry Godzina ksiggowania operacji 2
:86: Szczegoly operacji 2
61: Dane ksiggowe operacji 3
:NS:19 4 cyfry Godzina ksiegowania operacji 3

! Pole :86: sktada si¢ z ponumerowanych subpol rozdzielonych separatorem <; jesli subpole jest puste, czyli brak
informacji dla tego subpola, to cate subpole facznie ze znacznikiem zostanie pominigte.

Strona 59




System NOVUM BANK Klient — terminal programu HOME BANKING

:86: Szczegoly operacji 3
BLOK KONCA WYCIAGU
Nr pola Format Zawarto$¢ pola Przykladowa zawarto$¢
62F: Saldo koncowe:
1 litera C (credit — uznanie) jesli dodatnie,

D (debit — obciazenie) jesli ujemne

6 cyfr daty RRMMDD - data salda kofcowego

:62F:C061108PLN3105,20
3 litery Kod waluty 1SO
Liczba dziesigtna z Kwota salda zapisana z przecinkiem

przecinkiem - do 15zn.

Tabela kod6éw transakcji

Typ operacji w NB Kod wg SWIFT Opis kodu Kod wg GVC
200, 0 i pozostate TRF Przelew 020
15, 210 STO Zlecenie stale 008
902 DDT Polecenie zaplaty 005
516, 519, 208, 211 TRF Platnoé¢ ZUS 030
517, 520, 209, 212 TRF Platno$¢ US 031
503 FEX Kupno waluty 411
503 FEX Sprzedaz waluty 412
0 MSC Gotowka - wptata 710
0 MSC Gotowka - wyplata 711
217 TRF Platno$¢ masowa 720
202, 202 MSC Operacje karta 801
581, 582, 590, 600, 601, 40, CHG Optaty i prowizje 809

41, 213, 214, 215, 216, 9581,
9582, 9630, 14, 17

151, 154, 155 INT Odsetki winien 814
81, 82 INT Odsetki ma 815
50, 51, 52, 53, 54, 12, 13 INT Korekta odsetek 817
300, 301, 302, 303, 219 LDP Depozyt terminowy 823
395, 398, 399, 400 LDP Likwidacja lokaty 843
350, 360 INT Depozyt odsetki 844
6,7, 23, 24, 26, 27 MSC Zamkniecie rachunku 899
9151, 151, 154, 155, 157, MSC Sptata odsetek 951
173,174

Strona 60




System NOVUM BANK Klient — terminal programu HOME BANKING

Strona 61




‘ System NOVUM BANK Klient — terminal programu HOME BANKING

SPIS TRESCI
I = WSTEP e e b e R R R Rt 1
1 — INSTALACIA PROGRAMU ...ttt 2
[T — OPIS PROGRAIMU ..ottt n et n et n ettt n et n e 4
LU IMENU DANE ..ot 6
1.1 SKIYPE POLACZEINIA ...ttt r et sr e nr e nn e e nn e nn e nne e 6
OO0 o 111, P 6
L LLPIZEIBW ..o 7
L1 1.2 SKEAAKA ZUS ...ttt b bbb bbbt bt b e bbbt nn e b nn e ene e 9
1.1.1.3 Przelew do Urzgdu SKarDOWEZO0 .....ccevveiiiiiiiiiiiiiciee e 14
1.1.1.4 Przelew na inny swoj rachunek W DankUu ...........ccccooiiiiiiiniiieeee e 15
LU L5 LOKALA. ... 16
L O o3 T LTS PR PR PRPROTIN 21
113 POCZEA . oot s 21
1.1.4 Tabela KursOw Wallt ..o s 22
1.1.5 PODIEIZ DAZE DANKOW ... ..eieiiiiieiiiei e st e et et e ettt e e e e st e e s et e e e anta e e e s sne e e e asaeeessnneeeesnteeeeannnneeenens 22
1.1.6 NOTOWANIA ZICIAOWE. ... .eiieeiieeiieeiteee ettt r et n e e s esre e nreeneenneenrenne e 22
1.1.7 ZIECENIA HEWIZOWE........oviiiiiiii bbb 22
1.1.8 Dodatkowe pliki dO WYSIANIA ........eiiiiiiiiiiii s 26
1.1.9 AKtUAlIZUJ WETSJQ PIOZTAIMIUL .....cuviveviiiaiiesiet ettt sttt st r et eb et r e sr bbbt e e ar b ene s 26
1.2 POUSUMOWENIE PIOWIZJH ..vevirvetiiteieeteste ettt sttt sttt b ettt b e bbb et b bbb bbbttt b ettt b et b 26
1.3 USTAWIENIA AIUKAIKI ..o 26
2. IMBNU WIAOK ..ottt 26
3L IMIBINU THANSIMISIA. 1. cvettteteete etttk ket bbbtk b bbb bbbt bbb et b e bbb b bt et 26
4. MENU ATCRIWUIM L. 28
R I 0 TS 28
A e 2] 0 TR 29
4.3 ZIBCENIA . ... vt s 31
O NSy VAL LU | TS 32
5. MENU RECNUNKI .....coiiiiiiiii 32
6. MENU BAZY GANYCN ..ottt bbb b et bbbt b ettt 37
6.1 KONITANEINCH ...ttt 37
6.2 PYANICY ZUS ...ttt bR e bttt n e 38
6.3 Platnicy Urz@dOw SKarDOWYCH ......ccuviiiiiiiiiiiis e 39
6.4 KONIFrANENCT ZAGIANICZNI.....c.viviitiieieite ittt b ettt b et b e bbbt eb e b e b b seebe e 39
6.5 BAZa DANKOW ...ttt bbbt R Rt Rt Rt n e ar bt b e b re e 40
6.6 Lista rachunkow UrzgdOw SKarbOWYCH.......cccuiiiiiiiiiiii i 40
6.7 Lista rachunKOW ZUS ......oo ittt b bbb s bt e sb e e bt e nr e e ne e et e e beenbeenneanne s 41
6.8 Lista formularzy UrzedOw SKarbOWYCH.........cuoiiiiiiiiiii i 41
T\ L= VI [ LT (- o - PSS SSPSTSRN 41
AT o] (=T U (o] Y72 Uo] USRS 41
T2 KIUCZE RSA...o ettt ettt e et 43
7.3 DZIENNIK ZIMIAN ...ttt ettt 44
7.4 REAUKCIA ZAPISOW.....e.viitiiiiiieiiee ittt er bbb ee bbbt nn e n b ene s 44
TS PATAMETIY ...ttt e et r e r e h e e e R R R e R e e r e e nr e nre e 44
7.6 OPEIAtOIZY PIOGIAIMU .....eveiueesretitesteesesseeseesee st st e st e abe s e e e e e ab e ab e ke ebe e s e et e b e ar e e b e n bt ebeese e s enennennenreanenes 47
7.7 Zmiana hasta OPEIAtOTA .........ccuerviiriiiitieiei ettt et bbb nn e n e r e ene s 48
Dodatek 1 Przyktadowy schemat transmisji przelewow do banku z wykorzystaniem autoryzacji....................... 49
Dodatek 2 Import przelewow format ELIKSIR-O........cccoooiiiiiiiiiiiii e 50
Dodatek 3 Import przelewow format firmy NOVUM .......ccciiiiiiiiiiiiiiiii e 52
Dodatek 4 Lista wybranych rozkazoéw AT modemu (polecenia Hyesa) ........cccccovveveiiiiiiniiiiiccici e 54
Dodatek 5 Struktura pliku z KONTraNENTAMI ..........ooiiiiiiie e e 56
Dodatek 6 EKSPOIT WYCIAZOW ....coiuviiriirierieiieie sttt sttt st nre e nn e n e eneenn e nn e e neennennne s 57
Dodatek 7 FOrMAt PIKU STA ..ottt bbb bbbt b ettt b 58

Strona 62




System NOVUM BANK Klient — terminal programu HOME BANKING

Strona 63




